. Universidad de
2| Playa Ancha

Asesoria Juridica

REF.: CREA COORDINACION DE ADMISION EN
EL CAMPUS SAN FELIPE Y ASIGNA
FUNCION DE COORDINADORA A DONA
MARIA JOSE MATURANA OTEY.

1535/ 2022
DECRETO EXENTO N° /

VALPARAISO, 30 de diciembre de 2022.

VISTOS Y CONSIDERANDO:

/

1 Memorandum N° 124/2022 de la Directora
del Campus San Felipe a la Prorrectora.

2. Memorandum N° 065/2022 del Rector al
Director Juridico.

3. Correo electrénico de fecha 20 de diciembre

de 2022 de la Secretaria de Rectoria, a Asesoria Juridica.

3. Que la Universidad se encuentra en un
proceso de reordenamiento institucional, lo que hace necesario realizar diversos cambios
al interior de ésta, para su mejor funcionamiento.

4. Que, de conformidad al numeral 2, punto 11
del Decreto Exento N° 1127/2022 de Rectoria, corresponde a la Directora del Campus
San Felipe la funcién de articular estrategias de admisién de acuerdo a los lineamientos -
institucionales.

5. Lo dispuesto en el inciso 2° articulo 1° de la
Ley 18.434, articulo 34 letra c) del D.F.L. N° 2 de 1986 y Decreto Supremo N° 163 de
2022, ambos del Ministerio de Educacién y Decreto Exento N° 1127/2022 de esta
Rectoria.

DECRETO:
1. CREASE la Coordinacion de Admision en el

Campus San Felipe, dependiente de la Direccién del Campus San Felipe.

2. ASIGNASE a contar de la total tramitacién
del presente decreto, la funcion de Coordinadora de Admision del Campus San Felipe a
dofia MARIA JOSE MATURANA OTEY, profesional, grado 10, contrata.
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3. Se hace presente que el/la Coordinador/a
de Admisién del Campus San Felipe tendra las siguientes funciones:

t-_t_e tas v Admisidén

¢ Reclutamiento
del eguipc de cidn
gstablecimientos educacicnales dsl Vzlle de Zconcagua.

s Winculacién con lcs establecimientos educacionales, DAEM u
otras entidades gue convoguen a estudiantes de ensefianzs media

° Articulzcidén con lz Unidad de Desarrollo Estudiantil para
gestionar charlas de beneficiocs ministeriales

¢ Confeccién de bases de dztos y evidencias gue permitan hacer
seguimisntc de las lakbcres, con 21 fin de meiocrzr
procedimientos. i

* Maneio y control de inventaric de articulos de mexcadotecnia,
tales come: folleteria, cuadernos institucionales, lépices,
poleras, chaguetas, penddn arafia, etc., entre otras.

e Vinculacion semanal con el Campus Valparaiso.

Firmado
o, digitalmente por

& Carlos Ivan
§Gonzélez Morales
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MEMORANDUM N° 065/ 2022

DE . SR.CARLOS GONZALEZ MORALES
Rector

A : SR. RAUL CELIS MONTT
Director Juridico

De mi consideracion:

Junto con saludar, me permito solicitar a Ud. Crear la Coordinacién de Admision
en el Campus San Felipe y asignar la funcién a dofia Maria José Maturana Otey, Profesional,

grado 10.

Adjunto Memo 124/2022 de la Directora del Campus San Felipe Sra. Claudia
Concha Erices, donde se detallan las funciones y se encuentra el V°B° de la Prorrectora Sra.

Catalina Rojas M.
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Rector

CGM/vsc
c.c. archivo
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MEMORANDUM N° 124/2022

DE 3 DRA. CLAUDIA CONCHA ERICES
DIRECTORA CAMPUS SAN FELIPE

A 3 SRA. CATALINA ROJAS MARTINEZ
PRORRECTORA
REF. : Solicitud Crear la Coordinacién de Admisién en el

Campus San Felipe

FECHA: San Felipe, diciembre 13 de 2022

De mi consideracidn:

Junto con saludar, en virtud de la necesidad de
contar con una persona a cargo de admisién en el Campus San Felipe,
tengo a bien solicitar a Ud. crear la Coordinacién de Admisidén en
el Campus y asignar la funcién a dofia Maria José Maturana Otey,
profesional, Grado 10, coordinacién gque no contempla pago de
asignacién.

Descripcidén de funciones:

® Difusidn escolar para carreras profesionales y técnicas.

e Gestidén Administrativa

e Planificacién de proceso de Postulacién y Matricula, Puertas
Abiertas y Admisidn Especial en el Campus San Felipe.

° Reclutamiento y capacitacién de estudiantes que forman parte
del equipo de difusidén. Actualizacién de bases de datos de
establecimientos educacionales del Valle de Aconcagua.

e Vinculacién con los establecimientos educacionales, DAEM u
otras entidades que convoquen a estudiantes de ensefianza media.

e Articulacién con la Unidad de Desarrollo Estudiantil para
gestionar charlas de beneficios ministeriales.

® Confeccién de bases de datos y evidencias que permitan hacer
seguimiento de las labozres, con el fin de mejorar
procedimientos.

e Manejo y control de inventario de articulos de mercadotecnia,
tales como: folleteria, cuadernos institucionales, léapices,
poleras, chaquetas, penddén arafia, etc., entre otras.

e Vinculacién semanal con el Campus Valparaiso.

Dra. Claudia Concha Erices i
Directora Campus San Felipe

CCE/SGV.
c.c./arch.



