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REF.: ASIGNA FUNCION DE DIRECTOR DE
GESTION CURRICULAR A DON JUAN
GALEA ALARCON.

0042/ 2021.

DECRETO EXENTO N° /

VALPARAISO, 19 de enero de 2021.

VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. Que por Decreto Exento 0967/2020 de Rectoria
se aceptdé la renuncia voluntaria de dofia Catalina Rojas Martinez a la funcidn de
Directora de Gestion Curricular.

2. Que, como consecuencia de lo anterior,
actualmente se encuentra vacante el ejercicio de la funciéon de Director de Gestion
Curricular.

3. Memorandum N° 002/2020 de la Vicerrectora
Académica al Rector.

4, Correo electronico de fecha 15 de enero de
2021 de la Secretaria del Rector a Asesoria Juridica.

5. Que don Juan Galea Alarcén se encuentra
ejerciendo el cargo de Director de Gestién Curricular desde el 07 de enero de 2021 sin
que hasta la fecha se haya dictado el decreto respectivo, razén por la cual es necesario
regularizar esta situacion.

6. Lo dispuesto en el inciso 2° articulo 19 de la
Ley 18.434, articulos 34 letra ¢) del D.F.L. N° 2 de 1986 y Decreto Supremo N°
269/2018, ambos del Ministerio de Educacion.

DECRETO:

ASIGNASE a contar del 07 de enero de 2021, la
funcion de Director de Gestién Curricular de la Universidad de Playa Ancha a don JUAN
GALEA ALARCON, RUT N© 13.229.672-3, académico dos medias jornada, grado 9,
contrata.

REGISTRESE POR CONTRALORIA INTERNA Y COMUNIQUESE.

PATRICIO JOSE  rpstsmtnaesaincocs
SANHUEZA e

VIVANCO Fchat 205 n8 1Smeg ovon
PATRICIO SANHUEZA VIVANCO

RECTOR

BUCION: Rectoria/ Prorrectoria/ Secretaria General/ Auditoria Interna/
Vicerrectoria de Administracién Finanzas/ Tesoreria/ Contabilidad/ Recursos Humanos/
QOficinas de la Universidad.

PSV/RCM/mmm.
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REF.: MODIFICA NOMBRE Y CARGO DE LA
DIRECCION DE GESTION CURRICULAR,

0838 / 2021

DECRETO EXENTO N° /

VALPARAISO, 11 de noviembre de 2021.

VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. Que por Decreto NO 180/1993 de
Rectoria, se cred dentro de la estructura administrativa de la Universidad, el
Departamento de Registro Curricular, el que estara a cargo de un Jefe del Departamento
de Registro Curricular.

2. Que, por Decreto N° 237/2002 de
Rectoria, se cre6 dentro de la planta del personal no académico de esta Universidad, el
cargo de Jefe del Departamento de Registro Académico y Curricular.

3. Que, por Decreto Exento N° 713/2012,
se modificé el nombre del Departamento de Registro Curricular, por el de Direccion de
Gestién Curricular, y el del cargo de Jefe del Departamento de Registro Académico vy
Curricular, por el de Director de Gestidon Curricular.

4. Que, por Decreto N° 06/2021 de
Rectoria, se aprueba el nuevo texto refundido y sistematizado de la planta del personal
no académico en la Universidad de Playa Ancha de Ciencias de la Educacién, incluyendo
el cargo de Director de Gestion Curricular, en grado 10 de la E.U.S.

5. Que, esta Universidad, se encuentra en
un proceso de reestructuracion y actualizacién de sus unidades, en este caso de aquellas
pertenecientes a la Vicerrectoria Académica, con el objetivo de propender a su
modernizacién y mejoramiento.

6. Certificado N© 033/2021 de fecha 05 de
noviembre de 2021, de la Secretaria General, que da cuenta del acuerdo adoptado por la
Junta Directiva en su Sesion Ordinaria N° 9 de fecha 2 de noviembre de 2021, en orden
a modificar el Decreto Exento N° 713/2012 de Rectoria, en el sentido de cambiar la
denominacion de la Direccién de Gestién Curricular por Secretaria de Estudios que estara
a cargo de un/a Director/a de Secretaria de Estudios y sus funciones.

7. Memorandum N° 136/2021 de |la
Vicerrectora Académica al Rector.

8. Memordandum NO 125/2021, de |la
Secretaria General a Asesorfa Juridica.

9. Correo electronico de fecha 9 de
noviembre de 2021, de la Secretaria General a Asesoria Juridica.

10. Lo dispuesto en el inciso 29 articulo 1°
de la Ley 18.434, articulo 34 letra c) del D.F.L. N92 de 1986, Decreto Supremo N° 269
de 2018, del Ministerio de Educacion, Decretos N° 180/1993, 237/2002, 06/2021, y
Decretos Exentos N© 277/2005 y 713/2012, todos de Rectoria.

DECRETO:

I. MODIFICASE, a contar de la total
tramitacion del presente decreto, el nombre de la Direccién de Gestidn Curricular de la
Universidad de Playa Ancha de Ciencias de la Educacion, la que pasara a denominarse
. “SECRETARIA DE ESTUDIOS".
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II. MODIFICASE, a contar de la total
tramitacion del presente decreto, el nombre del cargo de Director de Gestion Curricular
de la Universidad de Playa Ancha de Ciencias de la Educacion, el que pasara a
denominarse “"DIRECTOR/A DE SECRETARIA DE ESTUDIOS".

III. ESTABLEZCANSE, a contar de la total
tramitacion del presente decreto, las siguientes funciones de la Secretaria de Estudios:

1. Registrar y resguardar la informacion académico-administrativa de todos/as los /as
estudiantes de la universidad, en sus distintos niveles y modalidades de formacion:
técnico, pregrado, postgrado y educacion continua.

2. Custodiar la confidencialidad y la integridad de los datos, entregando las
atribuciones de acceso a la informacion para los distintos niveles jerarquicos y
directivos de la institucion.

3. Orientar a los/as directores/as de carrera sobre los procesos académicos vy
administrativos de los/as estudiantes.

4. Mantener actualizada la informacion académica, en las diferentes plataformas, para
la comunidad: estudiantes y directivos.

5. Generar informes académicos a las autoridades para la toma de decisiones.

6. Participar en el proceso de movilidad estudiantil nacional en el marco de la Redes de
las Universidades del Estado y del CRUCH.

7. Asesorar en la toma de decisiones para cumplir con la reglamentaciéon académica y
administrativa vigente.

8. Coordinar procesos académicos administrativos.

9. Entregar un servicio personalizado a los distintos usuarios de la unidad: estudiantes,
académicos, directivos y egresados.

10. Participar cuando sea requerido en organismos colegiados de la Institucion.

11. Registrar los cursos sellos institucionales realizados por los/as estudiantes.

La Secretaria de Estudios estard compuesta por tres secciones:
a) Ingreso: Se encargard de revisar la documentacion requerida al momento de
iniciar el proceso de matricula académica.

b) Progresién Curricular: Llevard el curriculum del estudiante al dia y certificard
dicho avance {(concentraciones de notas, informe de promedios por estudiantes y
promocion), certificaciones varias (Postergaciones, terceras oportunidades, Tribunal
Académico, etc.).

C) Expedientes finales: Tendrd la mision de registrar el ingreso del expediente
de titulo hasta su total tramitacién. Ademas, tendra la vinculaciéon con las Practicas
Profesionales y certifica egreso y concentraciones de notas de titulados. Elaboracién de
actas de defensa.

IV. Como consecuencia de lo anterior, toda
referencia hecha a la Direccidon de Gestion Curricular o al Director de Gestion Curricular,
deberd entenderse formulada a la Secretaria de Estudios o al Director/a de Secretaria de
Estudios, respectivamente, principalmente aquella contenida en el Decreto N° 06/2021 de
Rectoria, se aprueba el nuevo texto refundido y sistematizado de la planta del personal
no académico en la Universidad.

REGISTRESE POR CONTRALORIA INTERNA Y COMUNIQUESE.

PATRICIO JOSE Kasmiinmanco
E Nomb_re de reconccimiento (ON): ¢=CL,
SANHUEZA st o e iteres
e 'cnéPA‘(RICIO JOSE SANHUEZA VIVANCO,

VIVA N CO o - email=patricio.sanhueza@upla.cl

Fecha: 2021.11.13 16:42:15-03'00

PATRICIO SANHUEZA VIVANCO
RECTOR

DISTRIBUCION: Rectoria/ Auditoria Interna/ Administracién y Finanzas/ Tesoreria/ Contabilidad/
Presupuesto/ Secretaria General/ Vicerrectoria Académica/ Departamento de Remuneraciones/
Oficinas de la Universidad/ Asesoria Juridica,

PSV/CGZS/mmm.
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MEMORANDUM N° 125/2021

DE: MARIA SOLEDAD HOCHSTETTER
SECRETARIA GENERAL

Az ASESORIA JURIDICA

VALPARA{SO, 5 DE NOVIEMBRE DE 2021.

De mi consideracion:

Sirvanse encontrar adjunto Certificado de la Junta Directiva de Sesion
Ordinaria N°9 de fecha 2 de noviembre de 2021, que aprueba modificar el
Decreto de Rectoria N°713/2012, en el sentido de cambiar la denominacién de la
Direccidén de Gestion Curricular por Secretaria de Estudios, la que estara a
cargo de un/a Director/a de Secretaria de Estudios.

Ruego a ustedes elaborar el decreto correspondiente para someterlo a
la consideracién del sefior Rector.

Hago presente a ustedes que, dentro de lo solicitado al sefior Rector,
viene el nombramiento de don Juan Galea Alarcdén como Director de Secretaria
de Estudios.

Saluda atentamente a ustedes.

" Firmado digitalmente
/por MARIA SOLEDAD
4 HOCHSTETTER SANTIS

SECRETARIA GENERAL

adj.: Certificado 033/2021 J.D.
c.c.: Archivo

SHS/gbp.
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JUNTA DIRECTIVA

CERTIFICADO

N°033 /2021

La Secretaria General de la Universidad de Playa Ancha de Ciencias de la
Educacién que suscribe, certifica que la Junta Directiva, en su Sesién Ordinaria N°9
de fecha 2 de noviembre de 2021, tomé conocimiento de la propuesta de la
Vicerrectora Académica, relativa a la modificacién del nombre de la Direccion de
Gestién Curricular y en conformidad al articulo 12 letra b) del D.F.L. N°2 de 1986
del Ministerio de Educacion, acordé lo siguiente:

Modificar el Decreto Exento de Rectoria N°713/2012, en el sentido de cambiar

la denominacion de la Direccion de Gestion Curricular por SECRETARIA DE
ESTUDIOS que estard a cargo de un/a DIRECTOR/A DE SECRETARIA DE
ESTUDIOS. Las funciones de la Secretaria de Estudios seran las siguientes:

8
9.

Registrar y resguardar la informacion académico-administrativa de
todos/as los /as estudiantes de la universidad, en sus distintos niveles y
modalidades de formacion: técnico, pregrado, postgrado y educacién
continua.

Custodiar la confidencialidad y la integridad de los datos, entregando las
atribuciones de acceso a la informacion para los distintos niveles
jerarquicos y directivos de la institucion.

Orientar a los/as directores/as de carrera sobre los procesos académicos y
administrativos de los/as estudiantes.

Mantener actualizada la informacién académica, en las diferentes
plataformas, para la comunidad: estudiantes y directivos.

Generar informes académicos a las autoridades para la toma de decisiones.
Participar en el proceso de movilidad estudiantil nacional en el marco de
la Redesde las Universidades del Estado y del CRUCH.

Asesorar en Ja toma de decisiones para cumplir con la reglamentacién
académica yadministrativa vigente.

Coordinar procesos académicos administrativos.

Entregar un servicio personalizado a los distintos usuarios de la unidad:
estudiantes,académicos, directivos y egresados.

10. Participar cuando sea requerido en organismos colegiados de la Institucion.
11. Registrar los cursos sellos institucionales realizados por los/as estudiantes.

La Secretaria de Estudios estara compuesta por tres secciones:

Ingreso: Se encargard de revisar la documentacién requerida al momento de
iniciar el proceso de matricula académica.

Progresién Curricular: Llevard el curriculum del estudiante al dia y certificara
dicho avance (concentraciones de notas, informe de promedios por estudiantes y
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promocidn), certificaciones varias (Postergaciones, terceras oportunidades,
Tribunal Académico, etc.).

Expedientes finales: Tendra la misién de registrar el ingreso del expediente de
titulo hasta su total tramitacidon. Ademads, tendrd la vinculacion con las Practicas
Profesionales y certifica egreso y concentraciones de notas de titulados.
Elaboracién de actas de defensa.

Se extiende el presente certificado para ser remitido a las instancias que
corresponda. .
¢ Firmado digitalmente
#por MARIA SOLEDAD
F"HOCHSTETTER SANTIS

SECRETARIA GENERAL

VALPARAISO, 5 de noviembre de 2021.

SHS/gbp.



.Univers'dad de
PLaya Ancha Valparaiso, 25 julio 2022

Sefor

Patricio Sanhueza Vivanco
Rector

Universidad de Playa Ancha

De mi mayor consideracion:

Junto con saludar , pongo a su disposicion el cargo que desempefio
como Director de la Secretaria de estudio con fecha 25 de julio, con el fin de
gue pueda tomar las decisiones que estime pertinente en cuanto a
reestructuracion y cambios necesarios, asumiendo absolutamente que se
trata de un cargo de confianza.

Saludos cordiales,

2an s
PATRICIO JOSE SNEcCottnsa ovtems oruses
SANHUEZA )
VIVANCO T e, Juan Galea Alarcon.

V'B* Rector
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REF.: ACEPTA RENUNCIA DE | DONA
KATHERINNE FUENTES ALARCON A LA
FUNCION DE SECRETARIA EJECUTIVA
DE SECRETARIA DE ESTUDIOS.

0592 / 2022
DECRETO EXENTO N° /

VALPARAISO, 26 de julio de 2022.

VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. Que por Decreto Exento N° 0838/2021 se
modificé el nombre de la Direccidn de Gestion Curricular pasando a denominarse
Secretaria de Estudios.

2 Que por Decreto Exento N© 0984/2021 se
cred la unidad funcional “Secretaria Ejecutiva” de la Secretaria de Estudios,
asignandose la funcién de Secretaria Ejecutiva a dofia Katherinne Fuentes Alarcon.

3. Carta de fecha 22 de julio de 2022 de dofia
Katherine Fuentes Alarcén al Rector, donde pone a su disposicién la funcién de
Secretaria Ejecutiva de la Secretaria de Estudios, a contar del 25 de julio de 2022.

4, Correo electrénico de fecha 26 de julio de
2022 de Rectoria a Asesoria Juridica.

5. Que dofia Katherinne Fuentes Alarcon
renuncié a su funcién de Secretaria Ejecutiva de Secretaria de Estudios a contar del 25
de julio de 2022, sin que hasta la fecha se haya dictado el decreto que regulariza esta
situacion.

6. Lo dispuesto en el inciso 2° articulo 1° de
la Ley 18.434, articulos 34 letra c) del D.F.L. N°® 2 de 1986 y Decreto Supremo N°
269/2018, ambos del Ministerio de Educacion.

DECRETO:

ACEPTASE, a contar del 25 de julio de 2022, la
renuncia presentada por dofia KATHERINNE FUENTES ALARCON, a la funcién de la
SECRETARIA EJECUTIVA DE SECRETARIA DE ESTUDIOS de esta Universidad.

PATRICIO JOSE. . Imeiedpumenpeamiecn:s:

AD
B SANHUEZA
preTe VIVANCO g~
PATRICIO SANHUEZA VIVANCO
RECTOR

DISTRIBUCION: Rectoria/ Prorrectoria/ Secretaria General/ Auditoria Interna/ Finanzas/
Contabilidad/ Tesoreria/ Presupuesto/ Recursos Humanos/ Facultades (8) / Oficinas de
la Universidad (30) / Asesoria Juridica

PSV/RCM/mmm.



26/7/22,12:20 Fwd: FIRMADOS Memos 16; 17 y 18/2022 de Rectoria - juridica@upla.cl - Correo de Universidad de Playa Ancha

De: Margarita Cristina Baxman Mufioz <mbaxman@upla.cl>

Date: vie, 22 jul 2022 a las 21:14

Subject: FIRMADOS Memos 16; 17 y 18/2022 de Rectoria

To: Raul Eduardo Celis Montt <rcelis@upla.cl>, Carmen Zavala Sanino <carmen.zavala@upla.cl>
Cc: Ximena Andrea Nufiez Celedon <xnunez@upla.cl>

Estimado don Raul y Carmen, un gusto saludarlos,

por indicaciones del sefior Rector envio los Memos 16, 17 y 18 respecto a nombramientos.

Adjunto carta de renuncia de la Dra. lvonne Fuentes Roman.

Copio a Jefa de Recursos Humanos, sefiora Ximena Nufez, quien tiene la carta de renuncia de la sefora Violeta Acufia
Collado.

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#inbox/FMfcgzGpHHPnRzMmxBfCDCKhwBZBjQjq
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26/7/22,14:14 Correo de Universidad de Playa Ancha - FIRMADA Carta Renuncia J.Galea A. FIRMADOS Memos 16; 17 y 18/2022 de Rectoria

Universidad de
Playa Ancha Asesoria juridica <juridica@upla.cl>
= | Correo Institucional

FIRMADA Carta Renuncia J.Galea A. FIRMADOS Memos 16; 17 y 18/2022 de
Rectoria

Margarita Cristina Baxman Mufioz <mbaxman@upla.cl> 26 de julio de 2022, 12:39
Para: Carmen Zavala Sanino <carmen.zavala@upla.cl>

Cc: Katherinne Fuentes Alarcon <kfuentes@upla.cl>, Raul Eduardo Celis Montt <rcelis@upla.cl>, Ximena Andrea Nufiez
Celedon <xnunez@upla.cl>, Asesoria juridica <juridica@upla.cl>, Nicole Gonzalez Pereira <nicole.gonzalez@upla.cl>, Juan
Manuel Galea Alarcon <jgalea@upla.cl>

Estimada Carmen,
junto con saludar envio firmada la Carta Renuncia del sefior Juan Galea Alarcon.

Atte.
Margarita Baxman

El mar, 26 jul 2022 a las 12:24, Juan Manuel Galea Alarcon (<jgalea@upla.cl>) escribio:
Estimada hoy envié correo.
Saludos cordiales

El mar, 26 jul 2022 a las 12:53, Katherinne Fuentes Alarcon (<kfuentes@upla.cl>) escribio:
Estimada Carmen, buenas tardes, un gusto saludarla.

Enviamos, la carta que adjunto, el viernes a la sra. Nicole Gonzalez Secretaria Ejecutiva de Vicerrectoria Académica.

Estaré atenta a sus comentarios

El mar, 26 jul 2022 a las 11:40, Carmen Zavala Sanino (<carmen.zavala@upla.cl>) escribio:
Margarita, buenos dias.
Acuso recibo.

Sin embargo, para poder gestionar los nombramientos de Katherinne Fuentes y Juan Galea, se requieren las
renuncias a sus actuales cargos. Copio a los interesados.

Por lo pronto, sélo se podra gestionar renuncia y nombramiento de Ivonne.
El vie, 22 jul 2022 a las 21:14, Margarita Cristina Baxman Mufioz (<mbaxman@upla.cl>) escribio:
Estimado don Raul y Carmen, un gusto saludarlos,

por indicaciones del sefior Rector envio los Memos 16, 17 y 18 respecto a nombramientos.

Adjunto carta de renuncia de la Dra. lvonne Fuentes Roman.

Copio a Jefa de Recursos Humanos, sefiora Ximena Nufiez, quien tiene la carta de renuncia de la sefiora
Violeta Acuiia Collado.

Atte.
Margarita Baxman

Estimada Margarita

Aprobada carta renuncia. de la Dra lvonne Fuentes al cargo de Directora General de Pregrado . Asimismo
apruebo el memorandum N° 16/22, N° 17/22 y N° 18/22 de Rectoria para VB, firma, registro y distribucion.
Muchas gracias.

Patricio Sanhueza Vivanco

Rector

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=f4a1f1976f&view=pt&search=all&permmsgid=msg-f%3A1739434076110229834&simpl=msg-f%3A173943407611... 1/2



26/7/22, 14:14

Correo de Universidad de Playa Ancha - FIRMADA Carta Renuncia J.Galea A. FIRMADOS Memos 16; 17 y 18/2022 de Rectoria

---------- Forwarded message ---------

De: Margarita Cristina Baxman Muiioz <mbaxman@upla.cl>
Date: jue, 21 jul 2022 a las 12:46

Subject: Memos 16; 17 y 18/2022

Estimado don Patricio y sefiora Andrea,
envio los 3 memos solicitados para su revision.

Atte.
Margarita Baxman

Atte.,

Carmen Zavala Sanino

Abogada

Asesoria Juridica

Universidad de Playa Ancha de Ciencias de la Educacion

Hﬁ} Universidad de

JUAN MAMUEL GALEA ALARCON :

Director Secretaria de Estudios |ﬂ Pla}"a ﬂtﬂiha
Avda.GuillermoGonzalez de Hontaneda 855

Playa Ancha - Yalparaiso

VICERRECTORIA | secrRETARIA

ACADEMICA

www.upla.clivicerrectorizacademica - fono: 32-2205725- jpaleaBupla.cl

E Carta Renuncia cargo de confianza J.Galea Alarcén (1).pdf
76K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=f4a1f1976f&view=pt&search=all&permmsgid=msg-f%3A1739434076110229834 &simpl=msg-f%3A173943407611...

DE ESTUDIOS
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Playa Ancha

MEMORANDUM N° 18/2022

DE : SR. PATRICIO SANHUEZA VIVANCO
RECTOR
A ) SR. RAUL CELIS MONTT

DIRECTOR JURIDICO

F. : Valparaiso, 21 de julio de 2022

De mi consideracion:

Solicito a usted cursar nombramiento a la sefiora Katherinne Fuentes
Alarcén, en el cargo de Directora de Secretaria de Estudios, a contar del dia 25 de julio de
2022

Saluda atentamente,

Firmado digitalmente por PATRICIO JOSE
PATRICIO JOSE SANHUEZA VIVANCO

Nombre de reconocimiento (DN): c=CL, o=E-
SA N H U EZA Sign S.A., ou=Terms of use at www.esign-
la.com/acuerdoterceros, cn=PATRICIO JOSE

SANHUEZA VIVANCO,

VIVANCO Feth 50220733 150032 0400
PATRICIO SANHUEZA VIVANCO
RECTOR

c.c.. X.Nufez/RRHH
PSV/mbm.

RECTORIA
Avda. Playa Ancha N° 850, Edificio Puntangeles, 6° piso, Playa Ancha
Valparaiso — Fono (32) 2500109



