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REF.: ASIGNA FUNCION DE SECRETARIA
EJECUTIVA DE LA VICERRECTORIA
ACADEMICA A DONA NICOLE GONZALEZ
PEREIRA.

0738/ 2021.
DECRETO EXENTO N° /

VALPARAISO, 15 de octubre de 2021.

VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. Memorandum N° 079/2021 de la Vicerrectora
Académica, al Rector.

2. Correo electronico de fecha 14 de octubre de

2021 de la Secretaria del Rector, a Asesoria Juridica.

3. Lo dispuesto en el inciso 2° articulo 1° de la Ley
18.434, articulo 34 letra ¢) del D.F.L. N° 2 de 1986 y Decreto Supremo N° 269 de 2020, ambos del
Ministerio de Educacion.

DECRETO:

1. ASIGNASE a contar de la total tramitacion del
presente decreto, la funcidn de Secretaria Ejecutiva de la Vicerrectoria Académica de la
Universidad a dofia NICOLE GONZALEZ PEREIRA, RUT N° 17.475.038-6, profesional jornada
completa, grado 10, contrata.

2. En su calidad de Secretaria Ejecutiva de la
Vicerrectoria Académica, le correspondera especialmente las siguientes funciones:

® -Cfﬂfa«fmmr en la westidn de Jos documenios y procedimiantos administrativos propios de ia
Vicerrectorio Académiea,

& R@aifzm"/mmffm fento de-actividades g;;}__fatcimw& que permiran g’mr "?’”j‘”’@ﬁmiﬁf?a -z:;sfas Bt
¢ hitos de los compromisos de proyectos v convenios que tiene a su cargo la Vicerrecioria
ﬁcm’fémim;

o Revisar 3 analizar las solicitudes {de contrataciones, adgiisiciones, entre otvosh en el
contexto de fm pz;‘qgkébfw_ﬁg la }?ﬁzﬂéﬁrﬁgﬁfaﬂfa para z"z;fé}immr sobre pertinenciy, previop ‘Q’,_gg
.auiorizacion. de la Vicerrectora.

@ ,;ipqms procesos gdministrativos propios de ?e:;% }I».’fc:gw‘gm‘m’zg foiles 'f,om;;.'giabmgxe:fﬁzi*gfé
.:f?:fv;fa?wrm; articulacién con encargados de wnidades de la Vicerrectoria w ofras wiidades,
reunivries, planificacion de aéciones, ditre oiros.

©  Contribuir-en-ja wloboracién de los plones operalives y presupuesios anuwales de:la

Vicorrectoria dcadémica
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& Participar de reunionss, jornadas de trabajo, y actividades gue la Vicerrectora determine.

&  Procurar que exista wuna arficulacion v trabgio colaborative entre los profasionales v
Ffuncionarios de las distintas unidades de lo Vicerrectoria, con especial énfasis en las loboves
encomendadas a las secretovias de los encargados de unidad,

e Revisar las practicas v procedimientos operatives poava deferminar i se pusden realizar
meloras en dreas como el fhgo de trabajo, procaedimientos, elaboracidon de informes, gastos,
gestidn de informacidn entre oiros.

» Cooparar en lo genergcion de instancias de arficulacion entre las wnidades de la

Ficerrectoria Académica y sus Divecciones Generales.

REGISTRESE POR CONTRALORIA INTERNA Y COMUNIQUESE.
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