Solicitud de acceso a informacion ﬁ Universidad de
Ley de Transparencia (LeyNe 20285 =2/ Playa Ancha

Identificacion del solicitante

Nombre completo o Razdn Social (dato obligatorio, Art. 12, ley 20.285):

Domicilio (dato obligatorio, Art. 12, ley 20.285):

Correo Electronico:

Codigo Postal:

Direccion:

Ciudad:

Region:

Nombres y Apellidos del Apoderado (si corresponde):

Identificacion de la solicitud

Nombre de la entidad a la que dirige la solicitud:
Universidad de Playa Ancha de Ciencias de la Educacion

Mencione las caracteristicas esenciales de la informacion solicitada.
Identificacion de los documentos solicitados. Senale la materia, fecha de emision o periodo de vigencia del
documento, origen o destino, soporte, etc.

www.Upla.cl
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Solicitud de acceso a informacion ﬁ Universidad de
Ley de Transparencia (Leyne20285) =2/ Playa Ancha

INFORMACION ADICIONAL

De acuerdo a la Ley 20.285, sobre Acceso a la Informacion Publica, toda persona tiene derecho a solicitar
y recibir informacion de cualquier érgano de la Administracion de Estado, en la forma y condiciones que
establece esta ley.

Segun lo dispone el articulo 12 del mismo cuerpo legal, la solicitud de acceso a la informacién puede ser
formulada por escrito o por medios electrdnicos, cumpliendo con los requisitos que dicha norma dispone.
De acuerdo a lo anterior, si la solicitud se formula por escrito, rogamos dirigirse directamente a Asesoria
Juridica de la Universidad de Playa Ancha de Ciencias de la Educacion, Avenida Gran Bretana N° 40, 4° Piso,
de lunes aviernes de 09:00 horas a 13:30 horas y de 15:00 horas a 18:00 horas, o en su defecto envie su solicitud
por correo a la misma direccidn. Para acceder al formulario -en linea o en versién pdf- visite www.upla.cl
El peticionario podra expresar en la solicitud, su voluntad de ser notificado mediante comunicaciéon electrdnica
para todas las actuaciones y resoluciones del procedimiento acceso a la informacion, indicando para ello, bajo
su responsabilidad, una direccion de correo electronico habilitada. En los demas casos las notificaciones a que
haya lugar en el procedimiento se efectuaran conforme a las reglas de los articulos 46 y 47 de la ley N° 19.880,
sobre Bases de los Procedimientos Administrativos.

ETAPAS

El procedimiento para dar respuesta a su solicitud consta de las siguientes etapas:
1.- Etapa de presentacion y recepcion de la solicitud de acceso a la informacion: conformada por el ingreso o
presentacion de la solicitud de acceso a la informacion y su recepcion por parte de la Universidad de Playa
Ancha de Ciencias de la Educacion.

2.-. Etapa de andlisis formal de la solicitud de acceso a la informacidn: conformada por la verificacion de
competencia de la Universidad; revision de los aspectos formales de la solicitud y eventual subsanacion;
blisqueda de la informacion; y, cuando corresponda, determinacidon, notificacion y eventual oposicion de los
terceros cuyos derechos pudieran verse afectados.

3.- Etapa de resolucidn de la solicitud de acceso a la informacion: conformada por la revision de fondo de la
solicitud, la preparacion y firma del acto administrativo de respuesta por parte del 6rgano de la Administracion
del Estado y su notificacion al peticionario.

4. Etapa de cumplimiento de lo resuelto: conformada por el eventual cobro de los costos directos de reproduccion
y la entrega efectiva de la informacidon y certificacion de la misma. El no pago de éste impide la entrega de la
informacion.

PLAZOS

El plazo para dar respuesta a su solicitud es de 20 dias habiles, y excepcionalmente puede ser prorrogado por
otros 10 dias habiles, cuando existan circunstancias que hagan dificil reunir la informacién solicitada, caso en
que la Institucion requerida comunicara al solicitante, antes del vencimiento del plazo, la prérroga y sus
fundamentos.

ACREDITACION DE LA REPRESENTACION DEL APODERADO

Cabe hacer presente que se exigira acreditar poder de representacion del requirente cuando la informacion
solicitada contengan antecedentes protegidos por el secreto empresarial del que es titular o cuando se soliciten
datos personales de la persona representada. En esos casos, el poder debera constar en escritura publica o
documento privado suscrito ante notario facultando al representante a conocer dicha informacion.

Deseo ser informado de la siguiente forma (marque una o mas alternativas)

Correo electronico Correo postal Retiro en oficina

Direccion correo electrénico:
Direccidn correo postal:
Direccion oficina:
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