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22271 2010
DECRETO EXENTO N° /

VALPARAISO, 01 de septiembre de 2010

VISTOS:

1.- Que por Decreto Exento N° 514/2010 de Rectorfa
se cred el Campus San Felipe de la Universidad de Playa Ancha de Ciencias de la Educacién y, de
acuerdo nimero 2 de la parte decisoria de dicho Decreto, un reglamento interno debe regular la
organizacion y funcionamiento del Campus y de los organismos que lo constituiran,

2.- Certificados N° 039 y 040, ambos de 2010,
emitidos por el Secretario General, que dan cuenta de que la Junta Directiva, en su sesion
extraordinaria N° 1 de fecha 22 de enero de 2010, aclarada en conformidad a la aprobacion del Acta
de la misma, acordada en sesion extraordinaria N° 2 de fecha 26 de marzo del afio en curso, mas
los acuerdos adoptados en sesion de fecha 9 de julio de 2010, en relacion al proyecto de
reestructuracion propuesto por Rectoria para la sede San Felipe, acordd la creacion en la estructura
organica del Campus San Felipe la creacion de los Departamentos Disciplinarios y de los
organismos administrativos que indica.

3 Memorandum N° 098/2010 del Secretaric General

al Contrator Interno.

4.- - Lo dispuesto en el inciso 2° articulo 1° de la Ley
18.434, articulos 12 letra b) y 34 letra ¢} del D.F.L. N° 2 de 1986 y Decreto Supremo N° 307 de
2006, ambos del Ministerio de Educacion. )

i

DECRETO:

APRUEBASE, a contar de la total tramitacion del presente
Decreto, ef siguiente Reglamento General del Campus San Felipe de la Universidad de Playa Ancha
de Ciencias de la Educacion:

ARTICULO 1°

El CAMPUS SAN FELIPE DE LA UNIVERSIDAD DE PLAYA ANCHA DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION es una unidad académica y administrativa, ubicada en la comuna
de San Felipe, que agrupa a un cuerpo de académicos cuyas funciones son la docencia, la
investigacion y la extension de disciplinas relacionadas con la educacion, las ciencias, la tecnologia

y las artes.

ARTICULO 2°

Las carreras que se impartan en el Campus San Felipe de la Universidad de Playa
Ancha de Ciencias de la Educacion estaran adscritas al Campus y, dentro del Campus, a un

Departamento Disciplinario.
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ARTICULO 3°

El Campus San Felipe estara constituido por los siguientes organismos:

a) Vicerrector de Campus.

b} Consejo Asesor. ‘

¢} Direccion Académica.  /

d) Direccion de Desarrollo Estudiantil.

e) Direccién de Administracion y Presupuesto./

f)y Departamentos Disciplinarios. *

g) Oficina de Servicios Generales, / _

h) Oficina de Recursos Técnicos y Soporte Informatico. /
ARTICULO 4°

El Vicerrector del Campus San Felipe sera la maxima autoridad del Campus,

representara al Rector en todas las funciones académicas y administrativas de dicha unidad
académica y respondera ante éste por el adecuado funcionamiento y desarrollo de la misma.

ARTICULO 5°

El Vicerrector del Campus San Felipe tendra como principal funcion, implementar y

desarrollar politicas y planes de desarrollo especificos para el Campus, en el marco de la misién y
plan de desarrollo institucional y en el ambito del desarrollo académico, en lo relativo a la
investigacion, extension, vinculacion cen el medio, proceso de acreditacién del Campus y sus
carreras, entre otras materias.

Seran funciones del Vicerrector del Campus San Felipe:

Proponer al Rector el plan de desarrollo del Campus y sus modificaciones, en conformidad a
las politicas universitarias y al pian de desarrollo institucional

Gestionar el plan de desarrollo e informar sobre el cumplimiento de sus metas y objetivos a la
Direccion de Analisis y Planificacién Estratégica.

Elaborar y proponer al Rector el proyecto de presupuesto anual del Campus, de acuerdo con
su plan de desarrollo y los planes de mejoramiento de las carreras y programas, en
concordancia con el plan de desarrollo institucional y dei Campus.

Elaborar la memoria anual del Campus.

Proponer al Rector €} nombramiento, ascenso, permuta, traslado y cese de funciones del
personal administrativo y de servicio del Campus, en la forma que disponga la reglamentacion
vigente y supervisar su desempeiio.

Proponer al Rector el nombramiento de personal académico de! Campus, de conformidad a
los planes de mejoramiento de las carreras y programas, de acuerdo a la normativa vigente.
Gestionar la adquisicion de los bienes y servicios necesarios para el buen funcionamiento del
Campus, de acuerdo con el plan de desarrollo y el presupuesto aprobado, todo lo anterior,
conforme a la normativa vigente.

Supervisar y coordinar las funciones de docencia, investigacion y extension que en el
Campus se realicen de manera que estén alineadas con las politicas institucionales en cada
una de estas areas. Para ello, debera coordinarse con las Vicerrectorias Académica, de
Administracion y Finanzas y de Desarrollo y con las demas unidades, a fin de garantizar el
cumplimiento de las politicas, planes y programas de la Universidad en el Campus.

Coordinar con los Decanos de las Facultades la prestacion de los servicios académicos que
sean necesarios para la buena marcha del Campus, como asimismo, los procesos de
acreditacion de las Carreras que se impartan y sean comunes con la Casa Central.

Vincular a la Universidad con las instancias gubemamentales, comunales y provinciales del
Valle del Aconcagua, como asimismo con el sector piiblico y privado.
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k}  Evaluar el desempefio del personal a su cargo.

l) En general, todas aquellas que corresponden a los Decanos de las Facultades en la
normativa interna de la Universidad, respecto de las carreras adscritas al Campus San Felipe.

m) Las demas que expresamente le encomiende la Rectoria de la Universidad.

ARTICULO &°

El Vicerrector del Campus San Felipe sera asesorado en sus funciones académicas
por un Consejo Asesor del Campus.

ARTICULO 7°
El Consejo Asesor del Campus San Felipe estara constituido por:

a)  Vicerrector del Campus San Felipe, quién lo presidira

b}  Director Académico del Campus San Felipe.

¢) Directores de los Departamentos Disciplinarios del Campus San Felipe.

d)  Cuatro representantes de los académicos, pertenecientes a las dos mas altas jerarquias
existentes, elegidos por votacion directa. Los votos se ponderaran de la misma forma
establecida para la eleccién de Directores de Departamentos Disciplinarios, segun lo
dispuesto el articulo 28 del Reglamento General de Facultades, aprobado por Decreto Exento
N° 180/1990 de Rectoria.

e)  Unestudiante elegido por ios alumnos regulares del Campus.

E! Vicerrector del Campus San Felipe podra invitar, a una o méas sesiones del
Consejo Asesor, a las personas internas o externas a la Universidad que estime conveniente, para
el mejor cumplimiento de los fines que se procuran.

ARTiCULO 8°
Seran funciones del Consejo Asescr del Campus San Felipe:

a)  Actuar como cuerpo consultivo del Vicerrector en todas las materias relacionadas con el
funcionamiento del Campus de San Felipe.

b)  Aprobar el plan de desarrollo del Campus, en concordancia con el plan de desarrollo
institucional, para efectos de lo dispuesto en la letra a) del articulo 4° del presente
Reglamento.

c)  Aprobar la programacion académica y los proyectos de docencia, de investigacion y de
extension, considerando las proposiciones que se le formulen por los Departamentos
Disciplinarios y los planes de mejoramiento de las carreras y programas, en concordancia con
el plan de desarrollo del Campus, el plan de desarrollo institucional y Ja normativa vigente.

ARTICULO 9°

La Direccion Académica del Campus San Felipe serd la unidad encargada de
supervisar y coordinar el adecuado desarrollo de los planes y programas de estudio de las carreras
que se imparten en el Campus, tanto a nivel de pregrado como de postgrado y carreras técnicas,
como asimismo de los procesos de autoevaluacion, acreditacion y seguimiento de los planes de
mejoramiento de las mismas, de acuerdo a las politicas de la Direccion General de Docencia, la
Direccion General de Grados, el Instituto Tecnolégico Universidad de Playa Ancha Ignacio Domeyko
y la Direccion General de Gestion de la Calidad. Ademas, debera coordinar las practicas
profesionales de todas las carreras que se imparten en el Campus San Felipe y los talleres de

vinculacion con el sistema educativo.
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. Dependera de la Vicerrectoria del Campus San Felipe y se coordinara con [a
Direccion General de Docencia en el ambito de la homologacion de procedimientos, controles y
politicas institucionales.

ARTICULO 10°
La Direccion Académica del Campus San Felipe estara integrada por:

a)  Un Director con dedicacion de 44 horas semanales.

b)  Un académico con dedicacion de 30 horas semanales que desempefiara la funcion de
coordinador de las practicas profesionales pedagégicas y VISES. '

c)  Un profesional con dedicacion de 44 horas semanales que desempefiaré las funciones de
registro curricular y que asumira el control y la emision de actas y certificados.

d)  Una secretaria con dedicacion de 44 horas semanales.

ARTICULO 11°

El Director Académico del Campus San Felipe tendra las siguientes funciones,
respecto de las carreras impartidas en el Campus San Felipe:

N a)  Supervisar el proceso de desarrollo de los programas docentes.

b)  Relacionar la Universidad con entidades externas en materias de actividades docentes que
sean de interés para la Institucion.

c)  Velar por la calidad y oportunidad de los servicios administrativos que dependen de [a
Direccién Académica del Campus San Felipe.

d)  Registro y control de la matricula académica de pregrado.

e)  Recibir y resolver solicitudes para cursar asignaturas por tercera oportunidad que, de acuerdo
al Reglamento del Alumno de la Universidad, correspondan ser resueltas por la Direccion
General de Docencia, sujetandose en todo caso a las disposiciones contenidas en el mismo
Reglamento.

f) Recibir y resolver solicitudes de postergacion de estudios, de renuncia y de reincorporacion,
sujetandose en todo caso a las disposiciones conetenidas en el Reglamento del Alumno de la
Universidad.

g)  Recibir y resolver solicitudes para cursar mas asignaturas que las contempladas para un
semestre en el plan de estudio, para cursar asignaturas sin cumplir con los requisitos de
previatura y para agregar y eliminar asignaturas, sujetandose en todo caso a las

, disposiciones conetenidas en el Reglamento del Alumno de la Universidad.

N h) Dar el visto bueno y firmar los cestificados de alumno regular, ex-alumno, egresado,
homologaciones, concentraciones de notas y otros relacionados con las calificaciones de los
estudiantes.

i) Confeccionar los listados de alumnos de cursos superiores que cumplan con los requisitos
establecidos en el Reglamento de Becas de Honor de la Universidad, para mantener el
referido beneficio.

i} Someter a consideracion del Tribunal Académico los asuntos que correspodan ser conocidos
y resueltos por este organismo, de acuerdo a la reglamentacion intena de la Universidad.

k) Proponer al Vicerrector del Campus San Felipe la asignacion claves para las asignaturas y
actividades que figuran en los programas de estudio de las carreras.

1) Supervisar y coordinar los procesos de autoevaluacion, acreditacién y seguimiento de los
planes de mejora de las carreras, programas de postrgrado y carreras técnicas impartidas en
el Campus San Felipe, en coordinacion con la Direccién General de Gestion de la Calidad y la
Vicerrectoria del Campus San Felipe.

m) Otras funciones que le encomiende la Vicerrectoria del Campus San Felipe, la Vicerrectoria
Académica o la Direccion General de Docencia.
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nados con ef Tribunal Académico, la
cias y examenes de conocimientos

A vigente.

Para el mejor cumplimiento de sus funciones, el Director Académico del Campus
San Felipe se coordinara periddicamente con la Direccion General de Docencia con el propésito de

aplicar politicas y procedimientos homologos y cumplin

concordancia con el plan de desarrollo estratégico institucional.

ARTICULO 14°

La Direccion de Desarrollo Estudiantil del

los estandares insfitucionales en

Campus San Felipe sera la unidad

encargada de programar, atender y evaluar las necesidades [personales, sociales y economicas de
los alumnos del Campus que postulan a las diversas prestaciones universitarias, tales como Fondo
Solidario de Crédito Universitario, becas u otros, como asimismo las actividades extraprogramaticas

y recreativas.

Dependera de la Vicerrectoria del Campus San Felipe y se coordinara

perigdicamente con la Direccion General de Asuntos Estudiant

ARTICULO 15°

iles.

Seran funciones del Director de Desarrolio Estudiantil del Campus San Felipe:

a)  Programar, evaluar y proponer al Vicerrector del Campus San Felipe y a la Direccion General
de Asuntos Estudiantiles las ayudas sociales que el Estado y la Universidad otorgara a los
alumnos beneficiarios dei Campus, de acuerdo a la legislacion y normativa vigente.

b)  Evaluar, proponer ia asignacion y controlar las becas y

prestaciones econdmicas otorgadas a

los alumnos del Campus, en estrecha coordinacion con la Direccion General de Asuntos

Estudiantiles.

c)  Gestionar acciones de asistencia social para los alumnos del Campus que presenten una

situacion socioeconémica deficitaria.,
d}  Gestionar y supervisar el sistema de atencion médica |y

dental de los estudiantes vulnerables

del Campus, con orientacion a la promocion, prevencion y recuperacion de su estado integral

de salud.
g)  Gestionar el sistema de atencion que otorgue servicios
Campus.
f) Gestionar las demas prestaciones de bienestar para los

de alimentacién a los estudiantes del

estudiantes del Campus.

g)  Contribuir con el Vicerrector del Campus San Felipe|en la implementacion de programas Y
actividades culturales, deportivas y recreativas que contribuyan al incremento de la calidad de
vida y al desarrolio armonico de los estudiantes del Campus.

h)  Registrar y digitalizar los procesos de postulacion, [renovacion y acceso a las becas de
manutencion, becas y créditos de arancel de matriculg y tarjeta nacional estudiantil (TNE).

i) Acoger, resolver y derivar, en los casos que corfesponda, las situaciones personales,
socioecondmicas y familiares de los estudiantes del Campus durante el aiio académico.

i} Apoyar, vincular y supervisar las organizaciones estudiantiles.

k)  Coordinar la gestion de la Central Laboral Estudianti.
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ARTICULO 16°

La Direccion de Administracion y Presupuesto del Campus San Felipe sera la
unidad encargada de apoyar al Vicerrector del Campus San Felipe en el ambito de la administracion
y planeacioén presupuestaria del Campus y de cada una de sus unidades dependientes, evaluando y
controlando el ejercicio del gasto y asegurando la concordancia con los planes de desarrollo y
mejoramiento y la efectividad de la ejecucion presupuestaria, todo coordinado con fa Vicerrectoria
de Administracién y Finanzas para el cumplimiento de las politicas institucionales en este ambito.

Dependera de la Vicerrectoria del Campus San Felipe en cuanto a la elaboracion y
ejecucion presupuestaria y dependera de la Vicerrectoria de Administracion y Finanzas en cuanto a
los procedimientos, controles y politicas de sustentabilidad de la Universidad.

ARTICULO 17°

Seran funciones del Director de Administracion y Presupuesto del Campus San
Felipe:

a) Asesorar al Vicerrector del Campus San Felipe y a los Directores de Departamentos
Disciplinarios en la elaboracion de los presupuestos anuales.

b)  Administrar los recursos humanos del Campus San Felipe y el proceso de reclutamiento,
seleccion y contratacion de funcionarios, en concordancia con la Direccion de Administracion
de Recursos Humanos y de acuerdo ai presupuesto del Campus y las politicas y
procedimientos establecidos en la Universidad.

¢)  Realizar, por instrucciones del Vicerrector del Campus San Felipe, el proceso de adquisicién
de bienes y servicios para el Campus.

d)  Mantener una base de datos de todos los bienes inventariables del Campus San Felipe.

e)  Supervisar el funcionamiento de la Caja de Tesorerfa del Campus San Felipe.

f) Ejecutar los procedimientos y acciones necesarias para recaudar los aranceles que deben
pagar los alumnos, asi como administrar los medios de cobranza y las cuentas corrientes de
los mismos.

g)  Proporcionar informacion a los alumnos del Campus San Felipe respecto de su situacion
arancelaria.

h)  Reprogramar deudas de aranceles de los alumnos del Campus San Felipe, de conformid con
la normativa vigente.

i) Emitir certificados de deuda y no deuda para tramites de titulacion de los alumnos del

Campus San Felipe.

ARTICULO 18°

Los Departamentos Disciplinarios del Campus San Felipe son unidades
academicas dependientes del Campus que integran academica y administrativamente un campo del
conocimiento y estan constituidos por grupos de académicos en torno al desarrollo de disciplinas o
areas profesionales especificas. Constituyen unidades de frabajo académico y dependen del
Vicerrector del Campus San Felipe.

Seran aplicables a los Departamentos Disciptinarios del Campus San Felipe, todas
las disposiciones contenidas en la normativa interna de la Universidad que regulan los
Departamentos Disciplinarios de las Facultades, en lo que no sea contrario al presente Reglamento.
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ARTICULO 19°

Los Departamentos Disciplinarios del Campus San Felipe contaran con unidades de
apoyo, denominadas Coordinaciones de Docencia de Carrera, las que dependeran del respectivo
Departamento Disciplinario.

ARTICULO 20°

Ei Coordinador Docente de Carrera sera el académico encargado de coordinar,
orientar y monitorear el desempefio académico de los alumnos de las carreras adscritas al
Departamento Disciplinario.

Sera nombrado por el Vicerrector del Campus San Felipe, con acuerdo del Consejo
Asesesor del Campus San Felipe y mediante resolucion exenta, a proposicion en temna del Director
del respectivo Departamento Disciplinario, en acuerdo con la Comision Curricular de la
correspondiente carrera.

Seran aplicables a los Coordinadores Docentes de las carreras impartidas en el
Campus San Felipe, todas las disposiciones contenidas en la normativa interna de la Universidad
que regulan a los Coordinadores Docentes de las carreras impartidas en las Facultades, en lo que
no sea contrario al presente Reglamento.

ARTICULO 21°

La Oficina de Servicios Generales del Campus San Felipe seré la unidad encargada
de organizar, planificar y supervisar la mantencion de las dependencias e infraestructura del
Campus y de dar solucién a los problemas producidos por usc, dafio o desgaste de fas
instalaciones.

Dependera-de la Direccion de Administracion y Presupuesto del Campus San
Felipe.

ARTICULO 22°

Seran funciones del Jefe de la Oficina de Servicios Generales del Campus San
Felipe:

a)  Mantener las dependencias del Campus en optimas condiciones de acuerdo a lo estandares y
las normas de aseo e higienizacién y de conformidad a las instrucciones emanadas de la
jefatura.

b)  Adoptar medidas que permitan prevenir y evitar destrozos o mal uso de |a infraestructura,
equipamiento y material del Campus

¢)  Velar permanentemente por el buen funcionamiento de cada una de las dependencias del
Campus.

d)  Planificar y proponer las tareas de mantencion y reparacion de los edificios y oficinas del
Campus, informando a sus superiores y organismo competentes.

g)  Coordinar turnos y asignar tareas de responsabilidad a los funcionarios que la componen.

f) Evaluar periddicamente el desempefio del personal a su cargo, procurando el mejoramiento
continuo de los servicios.

g)  Coordinar con la Direccion de Operaciones y la Direccion de Infraestructura de la Universidad
todas las acciones que impliquen mejoras o intervenciones mayores en el Campus
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ARTICULO 23°

La Oficina de Recursos Técnicos y Soporte Informético del Campus San Felipe sera
la unidad encargada de planificar el desarrollo informatico y velar por lograr el eficiente y eficaz
funcionamiento e integracion de las redes computacionales y de los sistemas informaticos del
Campus. Estara integrada por profesionales y técnicos especialistas en areas de programacion,
planificacion y ejecucion informéatica, como asimismo por técnicos electronicos que puedan resolver
las demandas de los diversos equipos que forman parte del inventario del Campus.

Dependera de la Direccion de Administracion y Presupuesto del Campus San
Felipe.

ARTICULO 24°

Seran funciones del Jefe de la Oficina de Recursos Técnicos y Soporte Informatico
del Campus San Felipe:

a)  Asegurar el funcionamiento de cada uno de los recursos informaticos con los que se trabaja

en el Campus.
Do b)  Asistir y resolver las dificultades técnicas y operativas que se deriven del mal uso o de
— problemas extemos que se presenten en el trabajo de la unidad, tales como caidas de los

sistemas informaticos y vuinerabilidad de las redes computacionales.

¢) Planificar el desarrollo informatico del Campus y distribuir los recursos técnicos y mediales
que se requieran para fa funcion docente.

d)  Mantener y salvaguardar cada uno de los recursos adquiridos en dptimas condiciones.

ARTICULO 25°

Los casos no previstos por el presente Reglamento y las dudas y dificultades que
suscite su aplicacién, seran resueltos por el Rector, mediante acto administrativo fun?ﬁ\?o.

REGISTRESE POR CONTRALORIA INTERNA'Y COMUNIQUESE.
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