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PRESENTACION

La Direccion de Gestion Curricular esta
constantemente preocupada por el desarrollo
académico de los estudiantes de nuestra
universidad.

Se prepard este manual de uso del Portal

del Estudiante con la intencidon de que cada
estudiante cuente con una herramienta Util de
trabajo que le permita acceder a la informacion,
aplicaciones y servicios y asi mantenerlo en
comunicacion con el quehacer administrativo-
académico. Para ello, se describe graficamente
cada icono.

El Portal ha sido tarea de la Direccion
General de Informatica, que lo mantiene
permanentemente actualizado.

Catalina Rojas Martinez
Directora de Gestion Curricular






ACCESO AL PORTAL

Para acceder al sistema, el estudiante tiene varias opciones a través de la pagina
institucional www.upla.cl.

Una vez que se haga click en cualquiera de esas opciones, aparecera la pantalla
para la identificacion del usuario, donde debe digitar sus datos en los campos
provistos: RUT y Clave de Acceso.

El uso de un Unico nombre de usuario y clave permitira el acceso integrado a todas
las aplicaciones dispuestas en este Portal, siempre y cuando usted tenga la calidad
de estudiante activo.

REGISTRO DE USUARIOS

Cada vez que un estudiante se matricula en primer afo, en forma automatica la
Direcciéon General de Informatica le crea un perfil de acceso a todos los servicios
de tecnologia de la informacién de nuestra universidad (Servicios TI UPLA): Red
Wifi, Correo institucional, Plataforma E-aula, Cupo de Impresién y Biblioteca. El
estudiante, para conocer las credenciales de acceso a estos servicios, debera
registrarse e ingresar al Portal del Estudiante, donde dispondra de los iconos de
acceso a los servicios de Correo electrdnico, Biblioteca Virtual y E-aula.

El estudiante que no pueda acceder al Portal debe contactarse, a través de correo
electrdnico, a la Mesa de Ayuda de la Direccion General de Informatica [servicio@upla.cl).
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RECUPERACION DE CLAVE

En caso de que el usuario olvide su contrasena, es necesario que ingrese al link
Recuperar Clave y digite su RUT y el cddigo de verificacion que aparece en la
ventana. Si son correctos, el sistema enviard un correo electrénico a su cuenta
de correo, registrada al momento de la solicitud de Servicios TI UPLA. Luego, el
usuario debera ingresar al link que se enviara al correo electronico y digitar una
nueva clave de acceso.

PANTALLA DE INICIO O PORTADA PRINCIPAL

En el lado izquierdo superior de la pantalla de inicio o portada principal del
Portal del Estudiante, se pueden observar las informaciones académicas, donde
periddicamente se estda comunicando lo que usted debe revisar en su avance
curricular y/o calendario académico.

En parte izquierda inferior hay noticias de interés y en el lado derecho se
encuentran las principales aplicaciones y servicios disponibles. Con solo hacer un
click de mouse sobre ellos, podra ingresar y realizar la actividad requerida.
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ARANCELES

El estudiante podra conocer aqui el estado de
sus aranceles.

Es importante notar que, mientras el estudiante
se encuentre dentro del Portal, su nombre
aparecera en la esquina superior derecha de

la pantalla. Las imagenes de ejemplo no lo
muestran por motivos de privacidad.

CREDITOS Y BECAS

Este icono da acceso a un registro

de todas las becas y créditos que el
estudiante se ha adjudicado durante su
permanencia en la universidad.
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CERTIFICADOS WEB

El estudiante podra emitir sus propios
certificados en linea, para el semestre en
curso, ya sea para asignacion familiar, becas
o situacion militar.

Una vez emitido el certificado que se solicito,
el usuario tendra la opcion de guardarlo e
imprimirlo cuantas veces lo requiera, hasta
la fecha de caducacion.
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MIS CALIFICACIONES

Esta aplicacion permite conocer las
calificaciones de todas las asignaturas,
la oportunidad, el semestre y el afho en
que fueron cursadas.
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MALLA CURRICULAR

El Portal también permite ver el avance
curricular de cada estudiante, mediante
una malla interactiva que indica los
requisitos y las asignaturas relacionadas.

Ademads, presenta las notas y la
oportunidad registradas en el sistema,
de forma mas grafica que en “Mis
calificaciones”.
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EVALUACION DOCENTE

La evaluacion docente tiene por
objetivo mejorar los resultados de
aprendizaje de los estudiantesy
debe ser realizada al término de
cada semestre con total objetividad.
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MATRICULA

Esta aplicacion permite inscribir los
cursos que usted debe tomar de acuerdo
a su avance académico. No olvide que las
asignaturas atrasadas y reprobadas tienen
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prioridad al momento de inscribir los cursos.
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VERIFICACION DE
MATRICULA

En periodos de matricula, se desplegara
una ventana emergente para invitar

al estudiante a revisar los recursos
inscritos.

Tras aceptar, aparece una lista

de los cursos matriculados en el
correspontdiente semestre. En caso de
detectarse alguna omision o error en la
matricula, el estudiante debe dirigirse a
la Direccién de Gestion Curricular.

Universidad de
Y Playa Ancha

Folio: 175156032015214733

Reporte Final de
Matricula Académica
Semestral

Perfodo: 2015 - 2do Sem.
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Es importante tomar en cuenta que el
reporte generado sera el resultado definitivo
de su matricula semestral.
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CORREO INSTITUCIONAL

El correo institucional (con dominio @
alumnos.upla.cl) es el medio por el cual la
universidad se comunica con cada uno de
sus estudiantes. Por eso es importante que
se utilice al menos una vez al dia.

Este habito le permitird mantenerse
informado y actualizado sobre las
actividades que se llevan a cabo en la
universidad.

Hay otros accesos directos al correo
institucional, pero el enlace del Portal
permitird mayor comodidad en su gestion
sin abrir nuevas ventanas.
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E-AULA

Es una herramienta para desarrollar
la virtualidad de la docencia. En esta
seccidn se encuentran el programa
formativo, el calendario de actividades,
tareas, foros, evaluaciones y otros.

Es deber del estudiante ingresar a este
espacio si el profesor lo habilita.
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BIBLOTECA VIRTUAL

Gracias a esta aplicacion, el estudiante podra
ingresar a los servicios en linea de la Biblioteca.

Aqui es posible revisar los préstamos de material
(tanto activos como histéricos) y las eventuales
multas por atrasos, acceder a las colecciones
virtuales y reservar las salas o cubiculos de
estudio disponibles en la Biblioteca Central.
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