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Instructivo del Sistema
Matricula en Linea para Estudiantes

La Vicerrectoria Académica y la Direccién General de Informdtica ponen a disposicién de los
estudiantes de nuestra Comunidad Universitaria, el instructivo para realizar tu Matricula Semestral a

través del sistema MEL (Matricula en Linea).

Acceso al Sistema

Desde la Pagina Institucional www.upla.cl encontraras el acceso al sistema de Matricula en linea
a través de un banner o botdn de acceso. Ademas, encontrards un botén de acceso directo, en el login

de SINTE, en el extremo inferior del recuadro de Identificacién, tal como, muestra la siguiente imagen:

&)\ Universidad de - - e
8Playa Ancha | SISTEMA INTEGRADO INSTITUCIONAL
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INFORMATICA

Al presionar el botdn de acceso a sistema de Matricula en linea, te posicionaras en la pdagina
principal de éste, donde podras visualizar el cuadro de identificacién para acceso y en el cual deberas

digitar las mismas credenciales de acceso que utilizas regularmente en SINTE.

@) Universidad d g "
PT;?;‘EnCeha Matricula en Linea

& Identificacion

Rut « Accede con tu Rut y contrasefia que utilizas para el Sistema
Integrado Institucional (SINTE).

« Si mantienes deudas vigentes puedes cancelarlas en este

mismo portal a través de Webpay.
Contrasefa

Diariamente el horario disponible es de 09:00 a 23:00 hrs.

Para mayor informacion del proceso de matricula, te
r acceder al de matricula de este

Ingresar > semestre

Sistema Desarrollado por Direccién General de Informatica | UNIVERSIDAD DE PLAYA ANCHA
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Matricula en Linea

Al ingresar al sistema, encontrards informacion relevante respecto a tu identificacién de
estudiante y los estados de la Matricula Administrativa y Académica en la que te encuentras al momento

de ingresar.

_ | Sistema de Matriculas en linea

@) ALUMNO
‘-

ey e
@ Contactos

Carrera

resoNTE A ACADEMICA reworENTE

Opciones de inscripcion

Matricula Administrativa ¢ Inscripcidn
de Asignaturas Regulares

raze s peckrcite
05-08-2026 af 13-08-2026

En el extremo izquierdo de la pantalla, encontraras el Menu de opciones de acceso general,
donde:

- Inscripcidn es para realizar el proceso de Matricula Administrativa y Académica (inscripcién de
tus asignaturas regulares y de tipo Sello Instrumental y Nucleo), de acuerdo a las secciones que
se encuentran disponibles en pantalla, tal como se muestra en la imagen anterior.

- Contactos, te permitira acceder a la informacién de contactos de las Unidades Administrativas
relacionadas con el proceso, para que en caso que requieras realizar una consulta, puedas
dirigirte directamente a quien corresponda.

- Parasalir del sistema presiona “Cerrar Sesién” que se encuentra en el extremo inferior de éste

Menu.

Ademds, como pantalla principal, podras observar la informacion como estudiante y los estados de
las matriculas en que te encuentras, disponiendo ademas cada una de las Secciones o Pasos que debes

seguir, para realizar la matricula Administrativa y Académica y que deberds acceder en orden.
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Importante mencionar que estards en Calidad de Matriculado en el semestre, si efectlas
correctamente la regularizacién arancelaria o pago de deudas (Matricula Administrativa) vy la inscripcion
de las asignaturas de acuerdo a tu avance curricular del semestre (Matricula Académica). Mientras uno

de estos estados se encuentre “Pendiente”, no estaras matriculado en el semestre.
A continuacién, te describimos las secciones del Sistema y como debes proceder.

1. Pago de Deudas e Inscripcion de Asignaturas Disciplinares/Regulares

Esta seccidn te permitira realizar el pago de deudas vigentes, tanto
3 1

Matricula Administrativa e Inscripciéon
de Asignaturas Regulares

O e e no tienes deudas el sistema marcard tu estado de Matricula

en Aranceles, Giros a rendir pendientes y Deudas de Biblioteca. Si

REALS B NeechIPGTMAG Administrativa como “Efectuada”, de lo contrario, si mantienes

01-06-2026 al 02-08-2026

deudas y no las regularizas, el estado sera “Pendiente” y no te
permitira de avanzar con la Inscripcion de Asignaturas.
Ademads de regularizar tus deudas, esta seccion te permitird a realizar tu inscripcion de
Asignaturas de tipo Regular/Disciplinar que son las asignaturas de Carrera. Si obvias o no
consideras realizar este paso, tu estado de Matricula Académica se mantendra en “Pendiente”

y no se te considerara como Matriculado en el semestre.
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Estado de Deudas

Presionar primera franja “Estado de Deudas” y de existir alguna deuda vigente, se habilitard el

detalle del total a pagar, como lo indica la siguiente imagen:

Derechos Basicos 9250 &
Aranceles 37931@ @ %)
Préstamos de Urgencia ® @
Gasto de Protesto o @
Cheque Protestado o @
Multas de Biblioteca o @
Giros a Rendir a Contabilidad o @
Préstamos en Mora o @

‘ Inscripcion de Asignaturas 2

Sitienes deudas en “Total por pagar” te sefialara el monto, debes seleccionar el icono del Carrito
de compras para ingresar a realizar el pago a través de la plataforma Webpay. Se recomienda antes
de proceder, asegurarte que tienes habilitadas las ventanas emergentes en tu navegador, para

acceder a esta modalidad de pago en linea, como lo indica la siguiente imagen:

webpay.
‘ webpay.
Eatla pagands em Montp & pagar: Ingresa los datos de tu tarjeta:
Ba. $337.931
P
i
Selecciona tu medio de pago:
X300 XXX XXX X0
Tarjetas R =)
Crédito, Débito, Prepago
Numero de larjeta
‘onepay. B3 Joc xxxx XXX XXXX ‘

v
y otras billeteras digiales
Ingresa un nimero de tarjets

‘ Continuar

Anular compra y volver . [ 3 B B jfied com }
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2.y 3. Giros a Rendir y Préstamos de Biblioteca

Si presentas compromisos pendientes con Giros a Rendir o Préstamos de Biblioteca no podras
continuar con tu Inscripciéon de Asignaturas Regulares. Se recomienda antes de proceder a tu
matricula, contactarse presencialmente con las unidades de relacionadas con estos compromisos,
para regularizar situacion. Si aparece en cada una de estas secciones un VoBo en color Verde,
entonces puedes continuar con tu inscripcidon de Asignaturas Regulares.

2. Inscripcién de Asignaturas Disciplinares/Regulares

Para inscribir tus asignaturas presiona el botdon “Ingresar”, que aparece en el extremo inferior
izquierdo de éste paso, la aplicacion te desplegara la pantalla principal de inscripcion de asignaturas
regulares/disciplinares que debes inscribir en el semestre.

En la grilla de color Azul, encontrards las asignaturas a inscribir en el semestre de acuerdo a tu
avance curricular, los créditos y si es obligatoria que inscribas. Luego, en la grilla de color verde, son
las asignaturas que estds inscribiendo o ya has inscrito en este sistema en otra sesion durante el
periodo en que se encuentra habilitado el sistema.

%) Matricula Académica [ dmdmiscpssncsoazstestz | [T

por Carreras

AL 1mportente: Racusede que on la seleccdn de asignaturas dsponibles, s peioridad 1 enen 125 OBLIGATORIAS

Para inscribir debes presionar el botdn de color verde en cada una de las asignaturas de la grilla
azul, de esta manera se desplegara una ventana en donde se muestran la o las secciones que puedas
escoger, donde se indica el nimero de la seccién, el nombre del académico/a, horario vy sala.

SHCCION MORAKIO o ‘
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Si en horario se despliega “Por Confirmar”, entonces se recomienda solicitar a tu Director de
Carrera mayor informacion.

No te olvides que debes inscribir las obligatorias, que en general corresponden a las asignaturas
“atrasadas” o en 2da oportunidad. También debes considerar la cantidad de créditos total del
semestre que debes cumplir, dato que en la grilla de color verde se indica.

A medida que vas inscribiendo asignaturas, la Grilla de color verde se ird completando con las
asignaturasy la seccidn seleccionada.

® Informacién de Ayuda ~ @ Hola,

) Matricula Académica | ki i 012026 16ST12
° , . S |«

Programacién Académica Encargadas por Carreras

AL 1mportante: faciecde aue en la saiecciin de asignaturas sponibies 1s priseidad 1 tenen las OBLIGATORIAS

Si requieres realizar una modificacidon en la seccién que escogiste de una asignatura o eliminar
alguna asignatura que ya has inscrito en esta seccion, debes presionar el icono de color rojo que
aparece en el extremo izquierdo de cada una de las asignaturas.

Al finalizar este paso de inscribir asignaturas regulares, presiona el botdén “Guardar” para
confirmar lo que has efectuado, de lo contrario no se grabara la informacién que has procesado.
Presiona el botén “Volver” para posicionarte nuevamente en la pantalla principal del sistema.
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