
Curso teórico – práctico que realiza un acercamiento a los conceptos de Archivística, Archivo y Documento de 
Archivo, proporcionando las herramientas básicas para una adecuada Clasificación, Ordenación y Descripción 
Archivística, tanto en el ámbito de los Archivos Públicos como Privados.

OBJETIVO
Introducir a los participantes en los conocimientos 
básicos que fundamentan la Archivística como 
disciplina, proporcionándoles acceso a los términos, 
conceptos y principios fundamentales, como también 
a la metodología que le es propia a fin de desarrollar 
un trabajo archivístico.

ESCUELA                         
DE POSTGRADO
UNIVERSIDAD DE PLAYA ANCHA

MODALIDAD Y ARANCEL
Modalidad semipresencial (10 vacantes).

216 horas totales (Distribuidas en Clases teórico-
prácticas, tutorías vía plataforma e-aula y trabajo 
autónomo del estudiante). 

Arancel 2016: $263.000.-
Inscripción: $21.000.-

POSTULACIONES
Completar ficha de postulación adjunta y enviarla vía 
correo electrónico a: carolina.santelices@upla.cl
Postulaciones hasta el 29 de abril de 2016.

Entrega de antecedentes hasta el 13 de mayo de 2016, 
en Facultad de Ciencias Sociales, 2do piso, Casa Central 
(Av. Playa Ancha 850, Playa Ancha, Valparaíso).

Antecedentes obligatorios
Certificado de Licenciatura o Título Profesional (Copia legalizada 
ante Notario)           
Currículum vitae.
Dos fotos tamaño carnet, a color, con nombre completo y RUT.
Fotocopia cédula de identidad por ambos lados.

FECHA DE INICIO

PROGRAMA
Módulo 1: Bases teóricas que fundamentan la 
Archivística.                                                          
Módulo 2: Clasificación Archivística.                                   
Módulo 3: Ordenación Archivística.                               
Módulo 4: Descripción Archivística.

ACADÉMICOS
Mg. Carolina Santelices Werchez
Bibliotecóloga. Magíster en Pedagogía Universitaria.                                                
Coordinadora Mag. en Bibliotecología e Información.

Cecilia Guzmán Bastías (Académico Invitada).
Bibliotecóloga.                                                           
Conservadora Archivo Histórico de la Armada. 

NOTA: La aprobación del curso cuenta con certificación y puede 
ser convalidado en el Programa de Magíster en Bibliotecología e 
Información de la Universidad de Playa Ancha.

CURSO DE POSTGRADO
Metodología Archivística:
Clasificación, Ordenación y Descripción en Archivos

Junio 2016

Clases: 11 junio (virtual) / 18 junio (presencial) / 25 
junio (presencial) / 2 julio (presencial), de 10:00 a 
18:00 hrs.

Clases presenciales:                                                           
Casa Central Universidad de Playa Ancha, 2do piso.              
Av. Playa Ancha 850, Playa Ancha, Valparaíso


