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REF.: MODIFICA DECRETO EXENTO N
435312012 DE RECTORIA, QUE APRUEBA
EL TEXTO REFUNRIDO DEL
REGLAMENTO SOBRE COMISIONES Y
COMETIDOS FUNCIONARIOS DEL
PERSONAL.  ACADEMICC DE LA
UNIVERSIDAD DE PLAYA ANCHA DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION Y FlJA
NUEVO TEXTO REFUNDIDO

22661 2013
DECRETO EXENTO N° /

VALPARAISO, 08 de agosto de 2013,
VISTOS:

1. Que por Decreto Exento N® 4353/2012, se
modificod y se {ijo texto refundido del Decreto N® 2295, de 2012 de Rectoria, que aprueba
el Reglamento sobre Comisiones y Cometidos Funcionarios del Personal Académico de |a
Universidad.

2. l.a necesidad de modificar nuevamente la
normativa que regula las comisiones de estudios de los académicos en relacién a la
asistencia a jornadas, seminarios u ofras aclividades relacionadas con la investigacion.

3. Carta de fecha 23 de mayo de 2013 de la
Direciora General de Investigacion al Rector.

4. Lo dispuestc en el inciso 29 articulo 1° de la
Ley 18.434, articulo 162 letra a) del DFL N® 29 de 2005, del Ministerio de Hacienda que
fila ei Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley 18.834 sobre Estaluio
Administrativo, articulo 34 letra ¢) del D.F.L. N° 2 de 1986, Decrefo Supremo MN® 398 de
2010, ambos del Ministerio de Educacion, Decreio Exento N° 2285/2012 y Decreto Exento
Ne 4353/2012 ambos de Rectoria:

DECRETO:

1.- MODIFICASE el Deacreto Exenio N°® 4353
de 2012, de Rectoria que fija iexto refundido del Reglamento sobre Comisiones vy
Cometidos Funcionarios del Personal Académico de la Universidad, en el siguiente

sentido:
a) REEMPLACESE el actual articulo 18, por el siguiente nuevo texto.

“COMISION DE ESTUDIO es |la
autorizacion que se otorga ai académico que posea una antigliedad minima de un
afio en la institucion, para ausentarse ransitoriamente de la Universidad, con el
objeic de ampliar conocimientios, realizar trabajos y/o presentar producios ae
investigacién o desarrollar actividades de perfeccionamiento de postgrade
conducente o no a la obtencion de grados académicos.”
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b)  REEMPLACESE el actual articwlo 11, por ef siguiente nuevo texio,

. _ “Toda Comisidn de Estudio debera estar
patrocinada por ta Unidad a que pertenezca el académico.

En el caso de actividades que tengan por
objeto realizar trabajos y/o presentar productos de investigacion o desarrollar
actividades de perfeccionamiento de postgrado, la comision deberd ademaés
contar con la autorizacion de la Direccién General de invesiigacion o por la
Direccion General de Postgrados, segln la naturaleza de la actividad.

En todo caso la comision debera
ajustarse con las actividades de perfeccionamiento o de investigacion previamenie
programados, en el marco del Plan de Desarrollo Institucional, planes sectoriales y
de la Facultad correspondiente.”

c) REEMPLACESE el actual articulo 14, por el siguiente nuevo texto:

“El financiamiento de las Comisiones de
Estudio se otorgara solamente a aquellos acadéemicos gue tengan nombramiento
en planta o contrata iguales o superiores a media jornada, y s6lo podra consistir,
cuando procediere, en el pago del todo o parte del pasaje, la inscripcion
correspondiente y en una ayuda de viaje que no podra exceder del 50% del
sueldo bruto del comisionado.

Adicionalmente, cuando (@ comision de
estudio tenga como fundamento la realizacion de estudios de doctorado en el
extranjero y que impliquen residencia del académico no menor a seis meses en el
lugar de realizacion de los estudios doctorales, la ayuda de viaje podra aumentar
en un milldon de pesos mas, seglin exista disponibilidad presupuestaria. Esta
ayuda adicionai tendra el caracter de anual, y podra ser renovada anualmente
hasta por un periodo maximo de 4 afios. El otorgamiento de esta ayuda adicional,
asi como su renovacion, se efectuara previa evaluacion de una comision
conformada por el jefe de la Unidad Académica a la cual pertenece el
comisionado, por el Vicerreclor de Investigacién, Postgrado e Innovacion vy por el
Director General de Poslgrado.

Los desembolsos gue se efecilen con
cargo a la ayuda de viaje no estaran afectos a la obligacion de rendir cuenta.”
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d) REEMPLACESE el actual articulo 17, por el siguiente nuevo fexto.

_ _ “£l comisionado de estudio en aspectos
de perfeccionamiento debeid informar semestraimente a la Direccion General de
Postgrados, mediante documentacion fidedigna, de las calificaciones, informes y
demas antecedentes relacionados con su comisién, mientras ella dure Y, a su
término, debera presentar un informe detallado por escrito, dentro del plazo de
treinta dias desde la fecha de su regreso, a la misma Direccion, acerca de los
resultados de su gestion.

£l no cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el inciso precedente, consiituira una infraccion a los deberes del
cargo, que debera sancionarse de acuerdo a la reglamentacion disciplinaria
vigente, como asimismo podra significar ia suspension tempora! o definitiva de los
beneficios a que se aluden en el presente Reglamento.

En el caso de desarrolio de irabajos vy ia
asistencia a actividades de investigacion, como proyeclos, congrasos, seminarios,
jornadas u otras, el solicitante de la comision debera cumplir con los siguientes
requisitos, cuyo incumplimiento importara ei rechazo de la solicitud y en su caso,
la suspension temporal o definitiva de los beneficios a que se aluden en el
presente Reglamento:

1) Las actividades deberan ser informadas con anterioridad a su realizacion a
la Direccion General de Investigacion,

2) Debera acompaiarse a la solicitud de Comision de Estudio ia carta de
aceptacion de la Institucion o Comité Organizador de fa acfividad, la cual
debe hacer clara referencia a la filiacion instifucional del académico,

3) En particular, cuando se presenten ponencias como resuitados de
investigaciones, el comisionado debera adjuntar el resumen o abstract de la
ponencia, la cual debe hacer clara referencia a su filiacion institucional,

4) La ponencia presentada debe tener la categoria de presentacion orai. No
revisten tal calidad las ponencias presentadas en poster.

5) Las ponencias deben ser resuitados de investigaciones que expresen
conocimiento nuevo y cuyos resulfados no deben haber sido presentado en

reuniones cientificas anteriores.

6) Debe el comisionado comprometerse previamente a la aceptacion de la
Comision con la publicacion posterior de un articule en una revista con
comité editorial que considere los contenidos de la ponencia presentada. El
no cumplimiento de este compromiso importara el rechazo de una nueva

solicitud de analoga naturaleza.
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’ o La Direccion Generai de Investigacion
deberd emitir informe del cumplimienio de los reguisitos  exigidos
precedentemente.

@) REEMPLACESE ef aciual articulo 18, por el siguiente nuevo texto.

No procedera otorgar Comision de
Estudio a aquel académice que hubiese viajado al extranjero en una Comisién de
analoga naturaleza, durante los dos afics anteriores a la fecha de una nueva
Comision de Estudio solicitada, salvo que el Rector por Resolucion fundada lo
eslime de real interes para la Universidad.

Tratandose de actividades que tengan
por objeto realizar trabajos y/o presentar productos de investigacion no procedera
otorgar Comision de fstudio a aquel académico que hubiese obtenide una
comision de analoga naturaleza en el semestre inmediatamente anterior, con
excepcion de academicos con productividad destacada, de acuerdo a evaluacion
del Vicerrector de Investigacion, Postgrado e Innovacion.

2. FiJESE el texto refundido del
REGLAMENTC SOBRE COMISIONES Y COMETIDOS FUNCIONARIOS DEL
PERSONMAL ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD DE PLAYA ANCHA DE CIENCIAS DRE

L& EDUCACION:

REGLAMENTO SOBRE COMISIONES ¥ COMETIDOS FUNCIONARIOS DEL
PERSONAL ACADEMICO DE 1.A UNIVERSIDAD DE PLAYA ANCHA DE CIENCIAS DE
LA ERDUCACION
TITULO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICUL.O 1°

.a Universidad de Playa Ancha de
Ciencias de la FEducacion, para el cumplimiento de sus iunciones propias y

procurando el perfeccionamiento de su personal academico, podré disponer o
autorizar comisiones, destinaciones y cometidos, de acuerdo con las normas del

presente Reglamento.
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ARTICULQ 2°

N Todos los antecedentes relativos a las
comisiones y cometidos de que trata este Reglamento, deberan ser presentados
al rector o a la autoridad competente para ordenarla, con una anticipacion minima
de ocho dias habiles a la fecha de la respectiva comision o cometido. '

TruLe

DE i.A8 COMISIONES DE SERVICIO

ARTICULO 2°

COMISION DE SERVICIO es la orden
decretada por el Rector, con el objeto de que un académico de la Universidad
cumpla tareas o ejecute funciones ajenas al cargo que desempefia, en la misma
Universidad o en otros organismos, tanto en el territorio nacional como en &f
extranjero e implicara el goce de las remuneraciones del funcionario, mientras elia
dure.

ARTICULO 4°

El Recter, calificara la importancia de ia
Comision, tomando en cuenia la propesicion que le formule el Decano respectivo,
el Vicerrector de San Felipe o el Prorrector, en el caso de que e! académico
jerarquicamenie dependa de este Gltimo.

ARTICULO 5°

El Decreto de Rectoria mediante el cual
se ordena una Comisidon de Servicio deberd contener, ademas de la
individualizacion completa del comisionado, la naturaleza y duracion de aquélla,
que no podra exceder de seis meses, los fundamentos juridicos y/o académicos
en virtud de los cuales se otorga, y los beneficios de que disfrutara como
consecuencia de la comision, incluyendo el viatico, ios gastes de pasaje de ida y
regreso y de inscripcion, si procedieren.

ARTICULO 6°

Todo funcionaric estara obligado a
informar por escrito a su superior jerarquico inmediato, dentro del plazo de quince
dias de su reincorporacion, acerca de los resultados de su gesticn.

L.a infraccion a este articulo, dara lugar a
ias responsabilidades administrativas correspondientes.
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TITULO Bl

DE L.OS COMETIDOS ACADEMICOS

ARTICULO 7°

~ Los académicos de la Universidad
podran cumplic COMETIDOS ACADEMICOS, en el territorio nacional o en el
extranjero, que los obliguen a desplazarse dentro o fuera del jugar de su
desempeiio habitual para realizar labores especificas que la Universidad estime
convenientes y que sean inherentes al cargo o funcion gue sirvan.

£l Vicerrector de Administracion v
Finanzas, el Decano respectivo o el Vicerrector del Campus San Felipe,
ordenaran los Cometidos Académicos seginm  irroguen o no gastos, de
conformidad a lo que establece el Reglamento de Delegacién de Facultades,
contenido en el Decreto N° 534/91 de esta Rector

ARTICULO 8°

Los Decanos, el Vicerrector del Campus
San Felipe o el Vicerrector de Administracion y Finanzas, en su caso, deberan
conservar archivos relativos a los antecedentes de los Cometidos Académicos.

ARTICULO 9°
Si el Cometido Academico se extiende
por un lapso superior a treinta dias habiles, el Vicerrector de Administracion y

Finanzas, Vicerrector del Campus San Felipe o el Decano respeciivo, emitiran ia
Resoclucion informando de ia misma ai Rector.

TITULO 1Y

DE_LAS COMISIONES DE ESTUDIO

ARTICULO 10°

COMISION DE ESTUDIC es Ia
autorizacion que se otorga al académico gue posea una antigiedad minima de un
aftio en Ja institucion, para ausentarse transitoriamente de la Universidad, con el
ohjeto de ampliar conocimientos, realizar trabajos y{o pre_sentar productos de
investigacion o desarrollar actividades de perfgccnonam[ento de postgrado
conducente ¢ no a la obtencion de grados académicos.
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ARTICULO 11°

_ _ Toda Comision de Estudio debera estar
patrocinada por la Unidad a que pettenezca el académico.

. £n el caso de actividades que tengan por
objeto realizar trabajos y/o presentar productos de investigacion o desarrollar
aciividades de perfeccionamienio de posigrado, la comision debera ademas
contar con la autorizacidén de la Direccion General de Investigacion o por la
Direccion General de Postgradoes, segln la naturaleza de la actividad.

&n todo caso la comision debera
ajustarse con las actividades de perfeccionamiento o de investigacion previamente
programados, en el marco del Plan de Desarrollo Institucional, planes sectoriales y
de la Facultad correspondiente.

ARTICULO 12°

I interesado  en desarrollar  una
Comision de Estudio debera presentar una invitacion o convocatoria, concesion de
beca u otro documento fidedigno, emanado de una autoridad administrativa o
acacdémica vinculada con dicha Comision.

ARTICULO 12°

t.as Comisiones de Estudio podran
otorgarse con o sin goce de remuneraciones o con mantencion parcial de ellas,
habida consideracion del interés que la Universidad tenga en el desarrollo de la
disciplina de que se trate y del monto del financiamiento que el comisionado
hubiere obtenido de fuentes exiernas.

ARTICUL.OQ 14°

El financiamiento de las Comisiones de
Estudio se otorgara solamente a aquellos académicos que tengan nombramiento
en planta o contrata iguales o superiores a media jornada, y s6lo podra consistir,
cuando procediere, en el pago del todo o parte del pasaje, la inscripcion
correspondiente y en una ayuda de viaje que no podra exceder del 50% del

sueldo bruto del comisionado.

Adicionalmente, cuando la comision de
estudio tenga como fundamento la realizacion de estudios de doctorado en el
extranjero y que impliquen residencia del academico no menor a seis meses en el
lugar de realizacion de los estudios doctorales, la ayuda de viaje podra aumeniar
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en un millon de pesos mas, segin exista disponibilidad presupuastaria. Esta
ayuda adicional fendra el caracter de anual, y podra ser renovada anualmente
hasta por un periodo maximeo de 4 afios. Fi otorgamiento de esta ayuda adicional,
asi como su renovacion, se efectuara previa evaluacion de una comision
conformada por el jefe de la Unidad Académica a la cual pertenece el
comisionado, por el Vicerrector de Investigacion, Postgrado e innovacion y por el
Director General de Postgrado.

l.os desemboisos que se efectien con
cargo a la ayuda de viaje no estaran afectos a ia obligacion de rendir cuenta.

ARTICULO 15°

izl comisionado no podra ausentarse de
la Universidad por mas de dos afios, lapse que podra prorrogarse hasta por dos
afnos mas, por motivos fundados y planteados por el interesado, antes del término
del plazo inicialmente concedido.

Cuaiquier nueva prorroga de los plazos
sefalados en el inciso anterior, se otorgara necesariamente por una sola vez, por
un maximo de un afo y sin goce de remuneraciones.

No obstante lo anterior, ¢! académice
que asista en Comision de Estudio para realizar estudios de posidoctoradoe, no
podra ausentarse de la Universidad por mas de un afo.

ARTICULO 16°

=l Decreto de Rectoria mediante el cual
se conceda una Comision de Estudio debera contener, ademas del nombre del
comisionado, el cargo que ocupa, grado y otros datos necesarics para su
adecuada individualizacion, el lugar, la naturaleza y duracion de aquéila, los
fundamentos juridicos y académicos en virtud de los cuales se le otorga vy los
beneficios de que disfrutara como consecuencia de fa comision, {ales como
pasajes, ayuda de viaje y remuneraciones, de conformidad 2 lo dispuesto en los
articulo 13° y 14° del presente Reglamenio.
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ARTICUL.O 17°

. . i comisionado de estudio en aspecios
de perfeccionamiento debera informar semestralmente a Ia Direccién General de
Postgrados, mediante documentacion fidedigna, de las calificaciones, informes y
demas antecedentes relacionados con su comision, mientras ella dure v, a su
término, debera presentar un informe detallado por escrito, dentro del plazo de
treinta dias desde la fecha de su regreso, a la misma Direccion, acerca de los
resultados de su gestion.

izl no cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el inciso precedente, constituird una infraccion a los deberes del
cargo, que deberd sancionarse de acuerdo a la reglamentacion disciplinaria
vigente, como asimismo podréa significar la suspension temporal o definitiva de los
beneficios a que se aluden en el presente Reglamento.

=n el caso de desarrollo de trabajos y ia
asistencia a actividades de invesiigacion, como proyectos, congresos, seminarios,
jornadas u otras, el solicitante de la comision debera cumplir con los siguientes
requisitos, cuyo incumplimiento importara el rechazo de la solicitud y en su caso,
la suspension temporal o definitiva de los beneficios a que se aluden en el
presente Reglamento:

1} Las actividades deberan ser informadas con anterioridad a su realizacion a
la Direccion General de Investigacion,

2) Debera acompafarse a la solicitud de Comision de Estudio la carla de
aceptacion de la institucion o Comité Organizador de la actividad, la cual
debe hacer clara referencia a la filiacion institucionai del académico.

3) En particular, cuando se presenten ponencias como resuflados de
investigaciones, el comisionado debera adjuntar el resumen o abstract de ia
ponencia, la cual debe hacer clara referencia a su filiacion institucional.

4) l.a ponencia presentada debe tener la categoria de presentacion oral. No
revisten tal calidad las ponencias presentadas en poster.

5) Las ponencias deben ser resuliados de invesiigaciones que expresen
conocimiento nuevo y cuyos resultados no deben haber sido presentado en
reuniones cientificas anteriores.

6) Debe el comisionado comprometerse previamente a la aceptacion de la
Comisién con la publicacion posterior de un articulo en una revista con
comité editorial que considere los contenidos de la ponencia presentada. El
no cumplimiento de este compromiso importara el rechazo de una nueva

solicitud de analoga naturaleza.
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’ o La Direccion General de Investigacion
debera emifir informe dei cumplimiento de los requisitos  exigidos
precedentemente.

ARTICULO 18°

No procedera otorgar Comisién de
Estudio a aquel académico que hubiese viajado al extranjerc en una Comision de
analoga naturaleza, durante los dos afios anteriores a la fecha de una nueva
Comision de Estudio solicitada, salvo que el Rector por Resolucion fundada lo
estime de real interés para la Universidad.

Tratandose de actividades que tengan
por objeio realizar trabajos y/o presentar productos de investigacién no procedera
otorgar Comision de Estudio a aquel académico que hubiese obtenido una
comision de analoga naturaleza en el semestre inmediatamente anterior, con
excepcion de academicos con productividad destacada, de acuerdo a evaluacion
del Vicerrector de Investigacion, Posltgrado e Innovacion.

ARTICULO 19°

=n ningun caso se otorgara Comision de
Estudio respecio de los académicos contratados a honorarios, sometidos a
sumario administrativo pendiente de resolucidon o que no hayan dado cuenia
oportuna y satisfactoria de alguna comision anterior, en conformidad a o
dispuesto en el articulo 17° del presenie Reglamento.

ARTICULO 20°

Todo académico favorecido con una
Comision de Fstudio, adquiere el compromiso con Ia Universidad de
reincorporarse a ella, para trabajar, a lo menos, por un periodo igual al que durd
su ausencia.

La Universidad deberd exigir el
otorgamiento de caucidn al comisionado para velar por el cumplimiento de esta
norma en aquellos casos que la Comision se extienda por un lapso mayor de seis
meses. Esta caucion deberd ser equivalente al iotal de los beneficios que el
acacdémico pudiere percibir en vittud de la Comision y debera cumplirse
necesariamente antes del inicio de la misma.
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ARTICULO 20 RIS:

. Los conyuges de los académicos a
quienes se les haya concedido una Comisidn de Estudio por un lapso superior a

tres meses, podran solicitar a la Rectoria permiso sin goce de remuneraciones DOF
un lapso igual a aquel que se le hubiere otorgado al comisionado. La Rectoria
podra aceptar o rechazar esta solicitud sin expresion de causa y conceder el
permiso sin goce de remuneraciones por el lapso que estime conveniente.

TITULO v

DE LAS COMISIONES DE CAPACITACION

ARTICULO 21° ]

COMISION DE CAPACITACION es la autorizacion
que se otorga a un académico para ausentarse transitoriamente de la Universidad,
a fin de que realice cursos desiinados a promover, facilitar, fomentar, y desarrollar
sus aplitudes, habilidades o grados de conocimienic con el fin de permitirle
mejores oportunidades y condiciones de vida y de trabajo, ios cuales deberan
estar debidamente inscritos en el Registro Nacional de Cursos del Servicio
Nacional de Capacitacion y Empleo y aprobados por dicha entidad.

ARTICULO 22°

Toda Comision de Capacitacion debera estar
patrocinada por la Unidad a la que pertenece el académice y conforme con el Plan
de Capacitacion Elaborado por el Comité Bipariito de Capacitacion (CBC),
aprobado por SENCE.

ARTICULO 23°

El interesado en desarrollar una Comision de
Capacitacion deberd presentar, ademas del patrocinio antes mencionado, la
solicitud de capacitacion anie el CBC, indicando la institucion que la ofrece y
documento que acredite que cuenta con franquicia SENCE.

Fl CBC informara de su decision al Decano pertinente,
al Vicerrector del Campus San Felipe, al Director General del Institutc Tecnoldgico
Universidad de Playa Ancha Ignacio Domeyko o al Director General de Educacion
Virtual, segiin sea la unidad origen de la solicitud, para que procedan a em.i?ir ia
Resolucion que autorice al académico para realizar ia Comision de Capagcitacion.
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tJna copia de esta Resolucion, debera ser remitida ai
CBEC para su registro y seguimiento.

ARTICULD 24°

, No procederd oforgar Comisidn de Capacitacion a
aquél académico que hubiese reprobado en el afio inmediatamente anterior algun
curso o programa patrocinado por el Comité Bipartito de Capacitacion.

ARTICULO 25°

Todo académico favorecido con una Comisidon de
Capacitacion adquiere el compromiso de asistir al curso respectivo y someterse a
las evaluaciones que se hayan establecido.

ARTICULO 26°

La Resolucion referida en el arliculo 23° inciso 2,
debera ser expedida por la unidad correspondiente, en un plazo de dos dias
habiles contados desde el informe pertinente de la CBC, y contendra la
individualizacion completa del cotnisionado, la naiuraleza y duracion de la
comision, los fundamentos juridicos y/o académicos en virtud de los cuales se le
otorga, vy los beneficios de aue gozara como consecuencia de la comision,
incluyendo el viatico, los gastos de pasaje y de inscripcion, si procedieren.

ARTICULG 27°
l.as Comisiones de Capacitaciéon se podran financiar a

través de la franquicia tributaria y con aportes del centro de costo de la unidad
solicitante, segln corresponda, y podra consistir solo en el pago del curso v en la
restitucion de todo o parte de los gastos por concepto de viatico y traslado,
siempre y cuando la capacitacion cuente con codigo SENCE y en conformidad
con los respectivos tramos de la franquicia tributaria.

ARTICULO 28°

Las Comisiones de Capacitacion podran otorgarse con
goce de remuneraciones, pero no darén lugar a la cancelacion de hoias

exiraordinarias.
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TITULO FINAL

ARTICULG 29°

Cuando se ordene una Comision v ella no redna todos
los requisitos exigidos en este Reglamento, pero ofrezca un interés para la
formacion individuai del académico, se le podra otorgar permiso con goce de
remuneraciones por el periodo que dure el evento, no pudiendo exceder de quince
dias. Por sobre dicho plazo, el permiso sera sin goce de remuneraciones, plazo
este Giimo, que no podra exceder de un afio calendario.

REGISTRESE POR CONTRALORIA INTERNA Y COMUNIQUESE.

PATRICIHO SANHUEZA VIVA

RECTOR CONTRALORIA INTERNA
DISTRIBUCION:
Rectoria
Prorrectoria

Auditoria inferna
Vicerrectorias
Administracion Finanzas
Secretaria General
Facultades (8)
Docencia

Registro Curricular
Seleccion y Admision
Personal
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