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I PRESENTACION

La Universidad de Playa Ancha, exige a sus egresados una tesis 0 memoria como requisito
de titulacion. La definicion de TESIS tiene varias acepciones, una de ellas la define de la
siguiente forma:

“Es un trabajo académico de alta calidad cientifica, técnica o humanistica que da derecho a
presentar el examen que exige una institucion de prestigio a quienes desean ejercer una profesion y
obtener un grado. El informe de la investigaciéon documental, de campo o de laboratorio, asi como la
postura ideolégica sobre un tema, o bien un estudio especializado, son el medio o los materiales con
los que se elabora la tesis y debera presentarse cuando sea oportuno o lo fijen los reglamentos de la

» (1)

casa de estudios

El Sistema de Bibliotecas de la Universidad (SIBUPLA) detecto la necesidad de contar con
una PAUTA INSTITUCIONAL que permita normalizar la PRESENTACION DE LAS TESIS,
con el fin de elaborar un formato oficial que sirva de guia para los estudiantes de nuestra
Universidad y al SIBUPLA le permita incorporar estos trabajos de titulacion, en las Redes de
Informacion de las cuales participa (Ejemplo: BIBLIORED).

Este documento incluye las especificaciones para la presentacion de las tesis en formato
digital, para su preservacion en este medio y para su incorporacién en un futuro proximo a la
Biblioteca Digital de nuestra Universidad.

El formato de tesis propuesto, considera los elementos basicos a tener en cuenta en una
adecuada normalizacion para la presentacion, tanto de versiones impresas como digitales,
de trabajos de titulacion. Los contenidos de este manual, estan apoyados por una acuciosa
revision bibliografica sustentada en estandares nacionales e internacionales.

1 MENDIETA ALATORRE, Angeles. Tesis profesionales — México: Porrua, 1979. p. 38
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Il. PARTES DE UNA TESIS

El contenido del trabajo de investigacion de la tesis deberd considerar
imprescindiblemente las siguientes partes: cuerpo preliminar, texto, conclusiones y
bibliografia, optativamente incluira glosario y material complementario.

N

Anexos
(Optativo) Referencias

Bibliografia >—

(Obligatorio)

Glosario

(Optativo) L/

Conclusiones TN
(Obligatorio)

Texto

(Obligatorio) > Texto

Introduccion

(Obligatorio)
Resumeny
Abstract
(Obligatorio) —
indice de \
llustraciones y
cuadros
(Obligatorio)
Tabla de
contenidos
(Obligatorio)
Agradecimientos —
(Optativo) Preeliminares
Dedicatoria
(Optativo)
Portada
(Obligatorio)

_/
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Cuerpo Preliminar

Se refiere a las partes que preceden al texto de la obra, consta de:

2.1.1
2.1.2
2.1.3
2.14
2.1.5
2.1.6
2.1.7

2.11

2.1.2

Tapa

Portada

Dedicatoria

Agradecimientos

Tabla de contenido

indice de ilustraciones y cuadros
Resumen

Tapa

Portada

Es la primera pégina del escrito, en este lugar se identifica la investigacion; contiene
el logo de la Universidad, el nombre de la institucion que avala los estudios, el del
autor, o autores; el titulo de la tesis, protocolo de titulacion / propdésito de titulacion,
el nombre del conductor o profesor guia de la investigacion, lugar y fecha.

A. Logo de la Universidad

Ubique en el centro el logo oficial de la Universidad de Playa Ancha.

B. Nombre de la Institucion

Ubique debajo del logo, en el centro, el nombre de la institucion a la que se
pone en consideracion la tesis: Nombre completo de la Facultad o Instituto, el
nombre de la Unidad Académica: (Departamento) y la carrera.

C. Titulo

El titulo de la investigacion identifica el tipo de trabajo que se presenta, debe
reflejar fielmente el contenido de la tesis. Debe ser claro, conciso, especifico
y en lo posible nombrar expresamente las variables principales o
dimensiones de esta. El titulo se escribe en letra mayldscula de modo que
se distinga de los demas datos de la portada, debe ser continuo (no incluye
cortes, abreviaturas, subrayados, ni comillas), centrdndolo en la parte
media superior ; de ocupar mas de un reglén, dejar doble espacio. En caso
de un subtitulo, este debera precisar ain mas el sentido y ambito del
estudio; ubiquelo debajo del titulo , se escribe en mindscula con excepcion
de la letra inicial de la primera palabra y la de los nombres propios.
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D. Protocolo de titulacion / Propdsito de titulac ion

Se refiere a la identificacion del tipo de trabajo que se presenta y se
menciona el grado o titulo que se pretende alcanzar. Se escribe en la parte
media baja, centrado y destacado.

E. Autor(es)

Nombre y apellidos completos en mayuscula de quienes presentan el
trabajo. Se ubica inmediatamente abajo del protocolo, centrado.

F. Profesor guia o director de la investigacion

Se refiere a los nombres y apellidos completos del profesor guia, director
o conductor de la investigacion, segun sea el caso, precedidos por las
palabras: “Profesor guia” o la nominacion que estipule cada Unidad
académica. Ademas se debe agregar el grado académico del Profesor
Guia respetando las siguientes abreviaturas segun corresponda:

Lic.: Licenciado
Mg.: Magister
Dr.: Doctor

G. Lugar y fecha
Se refiere al lugar y fecha de publicacion de la tesis.En el primer reglon,

se indica la ciudad y el pais, en el segundo reglon, se indica el afio de
publicacion (ver ejemplo a continuacion).
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Ejemplo de Portada:

Universidad de

Playa Ancha

FACULTAD DE HUMANIDADES
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA INFORMACION

CARRERA DE BIBLIOTECOLOGIA

EL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION TURISTICA:
Propuesta de un sistema documental para el Departam  ento de

Turismo de la I. Municipalidad de Valparaiso

Seminario de Titulo para optar al Titulo de Bibliotec6logo
Mencién Analisis de Sistemas

Ana Maria Escudero Lepe
Tatiana Jopia Navarro
Silvia Jorquera Romero

Profesor Guia: Lic. Maria del Pilar Fibla Rojas

Valparaiso, Chile
1998
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2.14

2.15
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Dedicatoria

Pagina optativa en la que se hace mencién a las personas a quienes el autor
de la tesis quiere dedicar su investigacion, se recomienda evitar el abuso de
los nombramientos, en algunos casos se aconseja agregar un pensamiento o
frase especial, que debe ser breve y moderado en adjetivos, evitando los
diminutivos.

Agradecimientos

P&gina optativa que va encabezada por la palabra: Agradecimientos. En ella;
él o los autores del trabajo hacen mencion de las personas e instituciones
que contribuyeron y apoyaron la realizacion de la investigacion. Los
agradecimientos se redactan de manera formal, no anecdotica.

Tabla de Contenido

Lista de las partes que conforman la tesis en el orden en que se presentan.
Incluye todos los elementos tales como las paginas preliminares, los titulos
de los capitulos, partes o secciones y los materiales complementarios o de
referencia. La organizacion de la tabla de contenido debe reflejar la del texto,
incluso en sentido espacial, es decir, si el texto el parrafo X es una
subdivision menor del capitulo A, esto debera reflejarse en los margenes.

Por esta razon la tabla de contenido se escribe una vez finalizado el trabajo,
para que los distintos capitulos y subcapitulos queden con la paginacion
definitiva (ver ejemplo a continuacion).

El indice se diferencia de la Tabla de Contenidos por ser muy esquematico,
tratando solo de abarcar los puntos mas relevantes de la investigacion. La
Tabla de contenidos sera de mayor utilidad para el Sistema de Bibliotecas
porque permitird ingresar el andlisis de contenido a la Base de Datos y ser
exportados ademas a las diversas redes en que participa.

Universidad de Playa Ancha. Sistema de Bibliotecas, SIBUPLA 9
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Ejemplo de tabla de contenido

TABLA DE CONTENIDO

RESUMEBN.... ittt ettt e e ete e et e e te e e e teeeeate ot seesaseeesseesasseessseesseesreeaneean i
F Y 011 - Lo PSR ii
1] 0o 18 o7 ox o o NS iii
CAPITULO |
Antecedentes d el €StUAIO ..........ceeir i 1
1.1 Objetivos del €StUAIO ......coeeeceeei et ee e 1
1.2 Justificacion del problema........cccccccieriiiiicciiee e 2
1.3 Importancia de la investigacion ..........cccccevvvciieeee e s ccieeee e creeee e 6
1.4 Delimitacion del eStudio........cccevcveeeeicierieiseee e 8
1.5 Fundamentacion del estudio...........ccocevveeeiiee e 9
1.5.1 Sistemas de informacion documental ............ccccccveeiveeiiieennn. 9
1.5.2 La informacién como recurso, en manos del
profesional de la documentacion ..............cccccoeceeiieiienieenen, 16
1.5.3 El auge de la Documentacion y las Tecnologias ................ 22
1.5.4 El liderazgo economico de la Industria del Turismo ........... 27
1.5.5 Perspectivas del Turismo enla 'V region .........cccccevvveinenne. 31
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CAPITULO Il

MarCO CONCEPLUAL......cciitieiie ettt 35
2.1 INFOrMACION......eeie ettt 36
2.2 DOCUMENTACION ...ttt e 39
2 T =Tl T ] (oo | - VSR 41
2.4 TUFISIMO ... ettt ettt s b e r e b sae e n e e e sre e e 44
ARSI OF1 o - Tox ] r= o1 o ) PSR 47
2.6 MOdulos de autoaprendizaje.........ccevvcveeeeriereeiieeee e e ecee e seeeens 49

CAPITULO Il

Metodologia de 1a INVeStIgaCION .........cceccceeei et e 51
ObServaciones dir€CIAS. ......cueii it 56

3.1 Creacion de laBase d € datoS........ccceeveeeeiiiereiiee e 58

3.1.1 Elaboracion de una Lista de Descriptores ................. 61

3.2 Manual de Procedimientos ...........ccceerreereeiiereesieee e 62

TG -1 o F- T = [ [o ] [P 64

3.4 Preparacion y presentacion de Mddulos de
AULOAPIENAIZAJE ...eeieieeee ittt 67

CAPITULO IV

Presentacion de reSUIAAOS .......coeeeveeeeeeeeee ettt e e e e e e e e e e e 70
4.1 Aplicacion de entrevistas ........ccccveveceeeeicieeesceee e 71
R S oYl o (ST 0 b= (0 1 72
4.3 Manual de ProCedimiENtOS .......uovieeeerueieeieenieieeeeerieeeeresssseeesssaneeeres 74
N N @ T = ol = Tox o] o FOU SRR 75
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4.5 M6dulos de Auto aprendizaje........cccceeeeeeecvieeeeeevesrieee e eesrieeee e 76
4.6 Resultados fiNaleS .......ccceeiciiieiciiie et 77
CAPITULO V
Conclusiones y ReCOMEeNdaCiONES ........occuueiiiiiiie e erieee e siiee e e s e 78
LT R O] o 1ol [ 1S3 o] 1= RS 78
5.2 RECOMENTACIONES .......eeiiiee e ettt et ee e s e e e e e e 80
GLOSARIO ...t 82
BIBLIOGRAFIA. ..o coeeecectetee ettt s ettt ess sttt sa st s s 86
ANEXOS

Universidad de Playa Ancha. Sistema de Bibliotecas, SIBUPLA
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2.1.6 Indice de ilustraciones y cuadros

Este indice es optativo de acuerdo a la cantidad de ayudas ilustrativas que
contenga la investigacion. Es necesario enlistar todas las ilustraciones y
cuadros con el titulo y nimero respectivo, verificando la coincidencia exacta
entre la ilustracion y la péagina correspondiente. Se ubica la lista en una
nueva pagina a continuaciéon de la tabla de contenido (ver ejemplos a
continuacion).

Ejemplo de indice de tablas

INDICE DE TABLAS

Péagina

TABLA 1:Codificacion por item de respuestas por alumno 10

en el Pre-test.

TABLA 2:Resultados obtenidos en el Pre-test aplicado a 18

los alumnos.

TABLA 3:Codificacion por item de respuestas por alumno 26

en el post-test.

TABLA 4:Resultados obtenidos en el post-test aplicado a 39

los alumnos.

TABLA 5:Resultados obtenidos en el diagndstico aplicado 50

a los profesores.

Universidad de Playa Ancha. Sistema de Bibliotecas, SIBUPLA 13
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2.2

2.2.1

Pauta de presentacion de tesis de la Universidad de Playa Ancha

Resumen

El resumen determina la pertinencia de la investigacion y permite decidir al
lector si el documento es de su interés. Debe dar cuenta en forma objetiva,
clara, breve y simple del contenido de la obra, sin interpretaciones, juicios de
valor, ni criticas expresadas por el autor. Los elementos constitutivos de un
resumen son:

» La formulacion del objetivo del trabajo

» La descripcion del método o procedimiento

» La presentacion de los principales resultados obtenidos
» La presentacion de las principales conclusiones

Un buen resumen es breve, conciso e informativo respecto del contenido de
las tesis. Pueden incluirse datos numéricos, siempre y cuando contribuyan a
la comprensién del contenido del documento. Es necesario, incluir una
version del resumen en inglés. La extension del resumen es de una pagina
cOmo maximo.

Se sugiere revisar la Norma Chilena 1521.0f80 Documentacion-Restumenes
para publicaciones y documentacion.

Texto

El texto corresponde a la introduccion de las tesis y al cuerpo de la obra.

Introduccién

La introduccion es la presentacion clara, breve y precisa del contenido de la
tesis, no debe incluir resultados ni conclusiones. Es la primera parte del
trabajo que se lee, por lo tanto, debe tener un especial cuidado en la
redaccion y la ortografia.

Es importante considerar los siguientes aspectos:

» Las razones que motivaron la eleccion del tema

« Justificacion del trabajo

* Los objetivos del trabajo

* La hipotesis presentada

 La metodologia utilizada (explicacion de como se va a resolver el
problema).

Universidad de Playa Ancha. Sistema de Bibliotecas, SIBUPLA 14
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2.2.3

Pauta de presentacion de tesis de la Universidad de Playa Ancha

Cuerpo de la obra

Esta constituido por los capitulos, subcapitulos, partes o secciones que
forman el contenido de la tesis; aqui se describe detalladamente el problema
de investigacion, el marco tedrico, la metodologia, los resultados de la
investigacion, la discusion de los resultados.

Al interior de la obra, el capitulo es la parte que sefala la division general del
cuerpo del trabajo; el subcapitulo es el desglose de los distintos puntos de
cada capitulo. Se recomienda seguir un orden logico en los titulos de los
capitulos y en los subcapitulos, de manera que reflejen precisiéon y claridad
en su contenido, que proporcionen congruencia a las diferentes partes del
trabajo y considere los materiales que se mencionan en la introduccion.

Las ilustraciones y cuadros permiten presentar e interpretar los datos y
resultados de la tesis. Bajo el término genérico de cuadros se agrupan las
tablas y otras formas de presentacion de los datos, ya sean estadisticos,
matematicos o de otra indole, los que se escribirAdn en columnas verticales e
hileras horizontales, en orden correlativo.

La figura es la representacion grafica de datos y comprende gréficos,
esquemas, mapas, dibujos, cartogramas, organigramas, fotografias etc.

Se deben considerar las siguientes normas:

* Poner en un recuadro cada ilustracion y cuadro

 Numerar sobre el recuadro, en forma correlativa segun orden de
presentacion

» |dentificar con un titulo a cada ilustracion y cuadro, a continuacién de la
numeracion

» I|dentificar la fuente de donde provienen los datos en el margen inferior de
cada recuadro en que se enmarcan las ilustraciones y cuadros.

» Los cuadros y las tablas se deberan identificar en la parte superior y las
figuras en la parte inferior.

Conclusiones

Es una parte importante del documento final de estudio, donde el autor emite
juicios con relacién a su hipotesis, la refuta o la comprueba basado en una
sintesis de los resultados obtenidos. Las conclusiones deben reflejar los
alcances y las limitaciones del estudio, las recomendaciones que pueden ser
Utiles al problema de investigacion, asi como las consecuencias y
determinaciones que puedan contribuir al desarrollo del conocimiento.

Universidad de Playa Ancha. Sistema de Bibliotecas, SIBUPLA 15



2.3

2.3.1
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Algunos de los aspectos que se sugiere incorporar son:

* Resultados obtenidos
» Comprobacion / refutacion de la hipétesis
« Conclusion general

Las conclusiones deben tener una redaccion clara, concreta y directa, no son
un resumen de la investigacion.

Bibliografia

Contiene las referencias bibliogréficas de los documentos y textos utilizados
como apoyo en la investigacion. Una referencia bibliogréfica es el conjunto
de elementos suficientemente detallado que permite la identificacion de las
publicaciones o parte de una publicacion, utilizadas en la elaboracion de un
trabajo cientifico.

Citas bibliogréficas

Con gran frecuencia al exponer la materia se debe citar a otros autores, ya
sea para corroborar una idea propia o para justificar alguna interpretacion.
Estas se denominan “citas bibliogréaficas”.

Las citas se pueden indicar al pie de la pagina donde fueron citadas o al final
del capitulo, en namero correlativo. En el primer caso, justo después de la
cita se debe indicar un nimero (en forma elevada) 1, el que se repite al pie
de la pagina con informacion completa acerca del autor y la obra citada.

Para citar se deben considerar los siguientes aspectos:

1. Se debe citar el texto del autor exactamente como él lo escribig, con la
misma puntuacion y con los mismos errores que pudiere tener el original.
En este ultimo caso después del error se agrega el término (sic) que
significa del origen.

Ej.: pertenecen (sic)

2. Hay que citar siempre teniendo el original a la vista. Idealmente no hay
gue citar de fuentes secundarias. La cita debe incluir los siguientes
elementos:

Autor

Titulo

Lugar de publicacion
Editorial

Afo

N° de péaginas

o0k whE

Universidad de Playa Ancha. Sistema de Bibliotecas, SIBUPLA 16
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Ejemplo:

(1) MARTINEZ, Lépez Pedro. Psicomotricidad y educacion
preescolar. Madrid, Nuestra Cultura, 1978. 73 p.

Para mayor informacion sobre la forma correcta de citar, se sugiere revisar la
“Manual de orientacion: normalizacion de referencia s bibliograficas,
abreviaciones y simbolos. a disposiciéon de los usuarios en todas las
bibliotecas del Sistema de Bibliotecas.

Cuando una obra ha sido citada previamente en forma completa, y a fin de
evitar repeticiones innecesarias en citas posteriores que se refieran a la
misma obra, se emplean las siguientes abreviaturas:

- Ibid (lo mismo). Se emplea para evitar repetir la cita que precede. Si
corresponde a las mismas paginas se coloca solo lbid. Sin embargo, si el
N° de péagina es distinto, se debe poner Ibid seguido por el N° de pagina.

- Op. cit (en la obra citada). Se emplea para referirse a una cita ya
mencionada, no consecutiva; es decir, existen notas entre ambas.
Cuando corresponde a péaginas distintas de la obra, se repite el apellido
del autor, la inicial del nombre y se escribe Op. Cit méas el N° de pagina.

- Loc. cit (en el lugar mencionado). Se emplea para abreviar la repeticion
de una obra ya mencionada, con referencias intermedias, y en las mismas
paginas.

Los fragmentos citados no deben ser muy extensos y al hacer una cita no
se pueden eliminar partes del texto, sin indicarlo expresamente: esta
sefial de elipses se efectta mediante la insercion de tres puntos
suspensivos que corresponden a la parte omitida. Esto puede ocurrir en
cualquier lugar de la citacion.

“ ” oo ” o ”

No se debe interpolar; todo comentario, aclaracion, especificacion, tiene
que aparecer entre paréntesis cuadrado o corchetes. Incluso los
subrayados que no son del autor tienen que ser sefialados.

Ejemplo:

“ [comentario fuera de la cita]

Universidad de Playa Ancha. Sistema de Bibliotecas, SIBUPLA 17
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Las citas textuales que se usen en el texto principal deben ir entre
comillas (*”), siempre que no pasen de dos renglones. Si la cita excede de
dos renglones, se separa del texto por doble espacio y se deja una
sangria de 5 a 8 espacios; estas citas se transcriben a reglén seguido y
no necesita comillas.

Ejemplo:

La segunda Guerra Mundial estall6 cuando la economia se encontraba
todavia en una condicion de desempleo bésico, con gran parte de la

fuerza laboral y la capacidad productiva ociosas/ .

(2) Enciclopedias Britanica, Tomo XX, pag. XX, Editorial, ciudad, afio

o bien, la cita textual puede ser incluida de tal modo que no contraste
con el texto y forme parte de él entre comillas, de tal forma que quede un
texto continuado.

Cuando se alude a una cita que contiene en si otra cita, se debe poner
comillas simples:

“ ‘ ‘ ”

Las citas textuales que se incluyen en el texto, deben ir en el mismo
idioma que el texto. Es necesario, sin embargo, incluir el texto original en
la cita, junto con su correspondiente referencia bibliogréafica, sobre todo si
la cita traducida es de dificil acceso, ya sea al pie de la pagina o al final
del capitulo.

Debe indicarse también a quién pertenece la traduccion. Si no se
especifica, se supone que la traduccion es del autor del trabajo.
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Tipos de Abreviaturas

Las abreviaturas generalmente se usan en el texto y solo para determinadas palabras,
en los datos descriptivos de las fuentes utilizadas, notas al pie de pagina, asi como en
las formulas y simbolos. La siguiente es una lista de las abreviaturas utilizadas
corrientemente en las tesis, aunque es necesario tener en cuenta que cada tema
especifico posee sus propias abreviaturas.

AAA
abrev.
acep.
Anoén
apénd.
art.

art. Cit.
bib. o bibliog.
biog.
cap.

cf., cfr.
cit.
cl. o col.
colec.
comp
concl.
correg.
cuad.
def.
dib.
doc.
doc. cit.
ed., edic.
edit.

ej.

etc.
etim.
expr.
fig., figs
Fo, o fol.
foll.

H, hh.

Ib. o ibid ibidem:

id.

e

imp.

intro.

graf.
lib.ollibs. O Il

Autor, autores

Abreviacion

Aceptacion

anonimo

Apéndice

Articulo (no de periddico, sino de leyes y similares)
Articulo citado

Bibliografia

Biografia

capitulo

Cinfero, confréntese, comparese

Citado, citada

Columna

Coleccion

Compilador

Conclusién

Corregido

Cuadro

Definicion

Dibujo

Documento

Documento citado

Edicion (en bibliografias inglesas ed. Es editor plural eds.)
Editor, edicién

Ejemplo

etcétera

Etimologia

Expresién

figuras

Folio, plural ff.

Folleto

Hoja, hojas

alli mismo o en el mismo lugar, en la misma obra y en la misma
pagina; si es la misma obra, pero no en la misma pagina, se pone
op. Cit. seguido de la pagina.

idem: lo mismo

ID est (en los textos ingleses)esto es, es decir
Imprenta o impreso

Introduccion

Gréficos

Libro, libros
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loc.

loc. Cit.

marg.

M. S., MSS. o mss
n.

N.B.

N del A.

N. del E.

N. del T.

N. S.

n.t.

Neol.

num. o N°o N.
ob.

ob. cit u op. cit.

pag. o p.; pags., o pp.

pal.
passim.

p. €.
pr.
pref.
prol.
publ. Cit.
pt.
r.yv.
rev.
s.a.
s.d.
sec.
seud.

sic.

s.f.

Sic.
sig., Sigs. 0 s.s.
s. impr.
s.l.
s.l.n.a.
s.n.
s.num.
S., SS.
supl.

1.

tab.

tip.

tit.

trad.

U. o Us.
Ult.
Us.t.c.
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Locucion

loco citato, locucién citada, lugar citado

Margen

manuscrito, manuscritos

nota

nota bene, nétese bien

nota del autor

nota del editor

nota del traductor

nueva serie

nota del traductor

Neologismo

ndamero

obra

obra ya citada del mismo autor

Pagina o paginas

Palabra

Acay alla, por todas partes (cuando no se refiere a una pagina
precisa por tratarse de un concepto que el autor trata a lo
largo de toda la obra)

por ejemplo

Pérrafo

Prefacio

Prélogo

publicacién citada

Parte

recto y vuelto (paginas pares e impares)

Revista

sin afio

sine data, cuando no figuran el afio ni el lugar de edicién
Seccion

Seudénimo, también seuddnimo; cuando la atribucion a un
autor es discutible se pone seudo s.e.u.d. o salvo error u
omision

asi, asi escrito por el autor a quién se esta citando
sin fecha

asi

siguiente, siguientes

Sin imprenta

sin lugar de edicién

sin lugar ni afo

sin nombre

sin nimero

Siguiente, siguientes

Suplemento

tomo

Tabla

Tipografia o tipografica

Titulo

traduccion o traductor

Usase

Ultimo

Usase también como

20
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V. ver, véase

V.a. véase ademas

V.gr. ov.g. verbigracia

Viz. (en textos ingleses) videlicet, es decir, esto es

vol. o v., vols. o wv. Volumen volumenes (Vol. suele significar volumen dado de la
obra en varios volimenes; mientras que Vols. Se refiere al
numero de volimenes que consta esta obra).

V.S. VErsus, en oposicion a

V.t véase también

(---) transcribir en su integridad
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2.3.2 Ordenacion de la bibliografia

2.4

Es una lista de fuentes consultadas, citadas y anotadas a lo largo de la tesis.
La bibliografia se coloca al final de la tesis y debera ordenarse:

a) Alfabéticamente de acuerdo a los apellidos de los autores. Se
intercalan aqui las citas bibliograficas que comienzan por titulo,
alfabetizandolas por la primera palabra que no sea articulo.

b) Orden cronoldgico de acuerdo al afio de publicacion cuando haya
varias referencias del mismo autor.

Para la presentacion de bibliografia se deben consu  Itar las Normas
Chilenas:

Nch1143.0f.1999 ISO 690 Documentacion-Referencias Bibliograficas-
Contenido, forma y Estructura.

Nch1143/2.0f2003 Informacion y documentacion — Referencias Bibliograficas
Parte 2: Documentos electrénicos o partes de ellos.”

Notas

Las notas son un conjunto de observaciones que no forman parte del texto,
pero que constituyen a una mejor interpretacion del mismo. Son
advertencias, comentarios, indicaciones, etc., que explican la materia, van
fuera del texto y corresponden a las “notas explicativas”. Suelen ser de gran
utilidad en un trabajo escrito, pero no se debe abu  sar de ellas.

Las funciones basicas de las notas son:

a) Indicar el origen de una cita. Si se indican en el mismo texto, la lectura de
la pagina se dificulta.

b) Afadir a un tema discutido en el texto, otras indicaciones bibliograficas de
refuerzo: “sobre este tema ver también el libro tal”.

c) Hacer referencias. Al tratar un tema puede ponerse “cfr.” que significa
“confrontese” y remite a otro libro, o a otro capitulo de la misma tesis.

d) Ampliar las afirmaciones que se han hecho en el texto

e) Corregir las afirmaciones que se han hecho en el texto. Se puede estar
seguro de lo que se afirma, pero estar consciente de que alguien pueda
tener otro punto de vista o no estar de acuerdo.

f) Indicar la traduccion de una cita.
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2.6.1

2.6.2
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Glosario

El glosario tiene como finalidad primordial intentar homogeneizar y
racionalizar la terminologia especifica utilizada en las tesis y que no
corresponde al lenguaje comun.

Material complementario

Incluye aquella informacidn importante para el disefio y ejecucion de la
investigacion que no aparece en el contenido de los capitulos del documento.

Anexos y apéndices

Corresponde a los anexos y al material ilustrativo que facilitan la
comprension de la obra realizada. Optativamente, el material complementario
puede paginarse correlativamente al texto.

Material acompafante

Se refiere al material especial que puede acompafar la tesis, en formatos
tales como cassettes, disquetes, diapositivas, planos, mapas, discos
compactos, materiales didacticos, etc. Deben colocarse en contenedores
adecuados, dependiendo del tipo de material, debera adherirse a la
contratapa posterior de la tesis con la identificacion respectiva.
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lIl PRESENTACION FISICA DE LA TESIS
EN PAPEL

Papel y tamafio
La tesis se presenta en papel blanco liso, tamafio carta 21,5 x 28 cm.

Las tesis generadas por la Facultad de Ciencias de la Actividad Fisica y del
Deporte, se presentan en papel blanco liso, tamafio A4 21 x 29,7 cm

Margenes
Los margenes que se utilizaran en las paginas de la tesis son los siguientes:

e Margen izquierdo y superior 4 cm.
* Margen derecho e inferior 2.5 cm.
Espacios

El texto de la tesis se hard a 1, 5 espacio interlineal. Se puede usar espacio
simple en los siguientes casos:

* Notas y citas textuales
» Pérrafos de listas, pero no entre los elementos listados

» Bibliografia

+ Indices de ilustraciones y tablas
* Anexos

Letras

Utilice como fuente para el tipo de letra, Arial 12 o Times New Roman 14. No
use letra cursiva excepto para las palabras cuyo origen sea de un idioma
diferente al espafiol. Use el mismo tipo de letra para numerar las ilustraciones
y las tablas, el cual puede ser diferente del tipo de letra usado para el texto del
trabajo. Podré usar tamafios reducidos de letras solamente en los anexos, en
las ilustraciones y tablas. No use cursivas para numeros
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Paginacion
Se utiliza dos tipos de paginaciones:

« NUmero romanos en minuscula para el cuerpo preliminar del trabajo,
comenzando por la pagina de la portada de la tesis, que no se numera pero
se considera; se termina en el resumen.

* NuUmeros arabes para el texto

Tanto la paginacion de numeracion romana como la arabiga, se escriben en
un angulo inferior derecho de la pagina, a 1,5 cm. sobre el borde del papel.
Las péaginas en la que aparecen cuadros y graficos también deben numerarse
y su disposicion (vertical u horizontal) no debe alterar la posicién del numero
de pagina. No use la palabra “pagina” antes de la numeracion de las paginas.

Copias

Todas las copias que se obtengan de la tesis deben ser idénticas al original y
deben incluir los materiales complementarios.

Segun la reglamentacion de la UPLACED, debera entregar una copia en
formato papel , como minimo para la Biblioteca respectiva y una copia en
formato digital para el SIBUPLA (Sistema de Biblioteca de la UPLACED),
para su conservacion y almacenamiento.

Empaste

El original y las copias de la tesis, deberan presentarse de acuerdo a las
siguientes alternativas:

Se recomienda tapas de carton. No se recomienda ningun tipo de anillado, ya
que debido al peso de la tesis no resiste y se desanilla en muy corto tiempo en
la estanteria, independiente de su uso.

Si se ha usado papel de formulario continuo, se debe empastar sin los
extremos perforados.

Diagramacion del texto
Para diagrama el texto se deben seguir las siguientes normas:

* Inicio de cada capitulo en una nueva pagina

* Inicio de los titulos en la segunda linea a partir del margen superior de la
pagina, al margen y escrito en mayudscula en negrita

» Inicio del texto después de dos espacios bajo el titulo

» Inicio de cada parrafo con una sangria de cinco espacios
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e Texto s6lo por un lado de la pagina

» Utilizacion de reglas gramaticales para separacion de silabas

* Uso de mayuscula en los titulos de las paginas preliminares

» Uso de minuscula en los subtitulos, con excepcion de la primera letra de la
primera palabra.

Debe considerar ademas que la introduccion, materiales y métodos, resultados,
discusion y conclusiones en una nueva pagina.
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IV PRESENTACION FiSICA DE LA TESIS

EN FORMATO DIGITAL

La version digital del documento es otra opcion que tiene el estudiante para
presentar su investigacion de finalizacion de carrera. En la actualidad la Universidad
de Playa Ancha posee la tecnologia adecuada para recibir las tesis que tengan este

tipo de formato.

Las tesis digitales deberan considerar las siguientes especificaciones y deberan ser
entregados en su version final.

4.1 Texto

Los documentos generados en formato texto, deben considerar su desarrollo
en un formato que pueda ser legible por la mayoria de los procesadores de
texto del mercado, asi como también usar un formato electronico perdurable
en el tiempo como un estandar.

El archivo digital debe estar realizado en un procesador de texto. Las
caracteristicas de los archivos segun el equipo que se utilice son:

TIPO DE PAGINA

PROCESADOR DE TEXTO

GRABAR

PC o compatibles

MSWord

*.doc

4.1.1 Estructura

La estructura se puede enviar en uno o mas archivos, siempre que esté
sefalada la secuencia légica.

4.1.2 Notas al pie de péagina

Las notas al pié de pagina deben estar incluidas en el texto a través de la
opcion “Notas al pie...” del procesador de textos. La numeracion de las notas

debe ser correlativa.
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4.2

421

4.2.2

4.3

43.1

4.4
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Figuras o ilustraciones

Es posible utilizar principalmente dos tipos de formatos de imagenes:

JPG 0 JPEG

(Joint Photographic Experts Group). Se caracteriza por la calidad de la
imagen que general, produciendo documentos en rangos que van de 1 a
millones de colores. Es uno de los formatos graficos mas utilizados en
Internet y uno de los mas aconsejados de usar como formato de imagenes
en la creacion de tesis.

GIF

(Graphic Interchange Format). Es un formato con mejor resolucion y menor
peso.

Tablas y gréaficos

Los cuadros y tablas que se requiere incluir en el texto de la tesis deben
estar hechos de preferencia en formato de texto o Excel, nunca como
imagenes.

XLS

Formato creado por Microsoft para su programa Excel, es un administrador
de planillas electronicas de calculo. Por lo general se utiliza en la creacion de
imagenes para gréaficos y tablas. Estas imagenes pueden ser insertadas en
los documentos de textos.

Envio de la tesis

Los archivos pueden ser enviados en CD Rom a:

Sistema de Bibliotecas de la Universidad de Playa A ncha
Guillermo Gonzélez de Hontaneda N° 855

Valparaiso

Fono: 250 01 41 — 250 09 00

Para cualquier consulta se puede comunicar con:

CRISTIAN ARIAS BRUNA carias@upla.cl
MARIA CECILIA BARRAZA MORA maria.barraza@upla.cl
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V. PRESENTACION DE TESIS NO CONVENCIONALES

Las tesis, memorias y/o seminarios no convencionales, se refieren a aquellos
trabajos que poseen un formato de presentacion distinto al papel o al formato
digital. Por ejemplo, se presenta esta situacion en las tesis de la Facultad de Artes u
otras Unidades Académicas, que exigen a los alumnos egresados la presentacion
de un proyecto, una exposicibn o presentacion, que va acompafada de una
memoria que da a conocer los alcances, objetivos y fundamentos del trabajo
realizado.

5.1

5.1.1

Presentacion de la tesis

Los documentos no convencionales pueden estar constituidas por proyectos
escritos, planos, maquetas, pinturas, esculturas, etc. La parte escrita puede
utilizar como guia la estructura de presentacion de documentos en formato
papel, propuesta en el presente escrito. Para una adecuada manipulaciéon y
acceso a los documentos en formatos especiales, estos deberan presentarse
en diapositivas o en formatos digitales. Se debera cautelar en la
incorporacion del registro visual y / 0 auditivo una ficha técnica del mismo.

Diapositivas

Los proyectos que se presentan en diapositivas deberan considerar las
siguientes especificaciones:

- La primera diapositiva identificara el trabajo con los mismos datos de la
portada de una tesis convencional.
- Cada diapositiva debera identificarse con:

« Autor
* Afo
o Titulo

* Numero correlativo (de acuerdo al indice)
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